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1 Uvod
1.1 Predstavitev

Priro¢nik vsebujejo podatke o programu do verzije 6.031 (3.0 HermeS) oz. 1.039 (2.0 HermeS).

Program vsebuje naslednje module:
¢ Register (osnownih) sredstev
Program je avtorsko zaSciten.

Pri reklamacijah, zahtewkih za pomoc¢ in nasvete obvezno navedite serijsko Stevilko vaSega programa ter
oznako verzije, kar nam bo v pomoc pri nudenju ustrezne pomoci.

Za program Register sredstev specificne podatkowne tabele (baze) so navedene v poglavju Podatkowne tabele
programa.

2 Osnovne nastavitve tiskanja

2.1 Tiskalnik

Dostop preko menija Datoteka / Nastavitve Tiskalnika

Nastavitve tiskalnika so odvisne od nastavitev operacijskega sistema - Windows okolja. Uporabite lahko
katerikoli tiskalnik, ki je naveden med instaliranimi tiskalniki na vaSem racunalniku.

Nastavitve posameznega tiskalnika so odvisne od wrste tiskalnika in zmozZnosti, ki jih ta tiskalnik ima. Torej
wsta papirja, format in podobno. Nastajene parametre program do neke mere upoSteva. V primeru, da so
formati izbranega papirja manjsi od standardnih, program ne izpiSe dela besedila, kar je razvidno tudi iz
predpregleda izpisa. V kolikor na papir ne dobite celotnega izpisa, spremenite format uporabljenega papirja na
tiskalniku.

Nastavitve tiskalnika naredite na standardnem Windows oknu za urejanje lastnosti tiskalnika:

Prirter

Name:  |\WJOZE-HP\Kyocera FS-1750 KX | | Propeties... |
Status: Ready

Type: Kyocera F5-1750 KX

Where:  LPTI:

Comment:

Paper Crientation

Size: [A 4 v] i@ Portrait
Source: [Fu_rtc: Source Selection v] (71 Landscape

Cox ) (o

NatancnejSe nastavitve moznosti tiskalnika pa dobite s pritiskom na gumb MoZnosti:
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To okno je odvisno od wste tiskalnika oziroma gonilnika za tiskalnik, zato ni nujno da bo izgled tega okna na
vaSem racunalniku enak. Nastavitve so specificne za posamezen tiskalnik.

& HP CLJ 3800 Document Properties

' Mvanceci-l Printing Shortcuts |“F‘E|pen"QuaI'rt'_.r ii.Finishing] { Color [ .SE.'MCE.'S.E

A printing shortcut is a collection of saved print settings that you can
select with a single click. E
Printing shortcuts: p——m—
E= —
E General Evenyday Printing m:
E gﬁn
—— | Two-=sided {Duplex) Prirting Paper source:
By | Automatically Select v
Paoe size: 210 = 297 mm
Factory Defaults |M 2 |
Paper type:
| IUnspecified w |
Orientation:
| Portrait w |
Prirt on both sides:
| Mone w |
[ Save As.. Delete Feset
ra

ok || Cancel |

2.2 lzbira tiskanja

Tiskanje
Ko izberemo gumb Natisni, imamo na izbiro dodatne mozZnosti (moZnosti izpisovanja se od porocila do
porocila razlikujejo, tako npr. ni mozno pri vseh porocilih izbrati izvoz v Excel).

¢ Tiskanje Porocila (Report)
e Izpis v XLS obliko datoteke (Excel in Excel Il, razlika med izpisoma je v oblikovanju)
e Sprememba nastavitev.
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@ |zberite operacijo

f Beport J [ Excel ] [ Mastavitve ] [ Exncel ||

Pri tiskanju poroc€il (Report) imamo ponavadi slede€ izgled predogled tiskanja.

< Komitenti

L@ ) (2 () (=) [No Zoom =]

Testno podjetie d.o.o.

Seznam poslovnih partnerjev

Sifra| Naziv | Poslovnaenota | Poita Kraj Ulica |
02038 T PRODAJALNA CAJEV | EDO:I LJUBLJAMA TERIL TR
DEI1B8TZ3T R.:
ooiz3 v i i 10 SLOVEMSHKA BISTRICA
DESIBEIEEEZE R, D4480-0110861271
01819 e 212 VOINIK
DEES4TI428 ZR.: DBIT1-0137T5458T1
[T i i 353 BOROVMICA
DsSISS30205T R, 0204T-008E 135851

Orodna wstica z gumbi za tiskanje, izbiro strani ipd.

=) () (@) ][] ) B ) B @) (2] (X Pese Wit TS

V kolikor Zelite izpis samo posameznih strani poroc€ila, si na predogledu izpisa z zeleno kljukico oznacite

katere strani Zelite tiskati. S pritiskom na prvo ikono s tiskalnikom L= dobimo moznost tiskanja vseh strani
(All Pages), samo oznacenih (tistih, ki smo jih predhodno izbrali s kljukico; Marked pages only), samo
neoznacenih (Unmarked pages only) ali pa obsega strani (Range of Pages; od strani x do strani y). Tu lahko
tudi izberemo tiskalnik (€e jih imamo vec) in spremenimo lastnosti tiskanja. S pritiskom na gumb OK zanemo
s tiskanjem, s Preklici (Cancel) pa ga prekli¢emo.

A Print Options

Print Ranges Current Printer:

Marked Pages Only WWIOZE-HP K yocera F5-1750 K

Unmarked Pages Only Copies / Collate
() Range of Pages CDDESZI 1 _;' [ collate [ Prirter Ejects Page Face Up

Frl:rm:| 1 ;_,JTD:| =

[ oK ] [ Cancel |
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Funkcije vseh gumbov v wstici za tiskanje:

- tiskanje celotnega predogleda dokumentov

- preklic tiskanja
- tiskanje trenutno prikazane strani

[E - pomik na pn list oz. dokument
E - pomik za en list vlevo

[j - pomik za en list vdesno

[] - pomik na zadnji list oz. dokument

[ |
- skok na dolocen list

E - markiranje, demarkiranje listov

- brisanje enega lista

HEn

2249 - razpostavitev listov

- shranitev (izvoz) celotnega predogleda v TXT datoteko

- shranitev (izvoz) enega lista v TXT datoteko

u - direktni izvoz v PDF (brez Sumnikov)

ﬁh:uhz - izvoz v PDFCreator

Fage Width
Zoom (0%
Zoom (75
Zoorm (100%:
Zoom (200%:
Zoorn (300%) . povecevanje \elikosti predogleda izpisa

3 Maticni podatki

3.1 Poslovni partnerji

Dostop preko menija Matic¢ni podatki / Poslovni partnerji
Evidenca poslownih partnerjev je spremljajoCi podatek, ki ga potrebujejo vsi deli programa.

Poslowni partnerji so organizirani kot imenik partnerjev brez wnaprejSnje definicije vioge partnerja - npr. kupci ali
dobavitelji. Ali bo partner nastopil v sistemu kot kupec ali dobavitelj, doloCa posamezen podprogram. Torej, Ce
za partnerja izdamo radun in ga Wknjizimo v poslowne knjige, potem se ta partner smatra kot kupec. Ce pa
istemu partnerju knjizimo Se prejeto fakturo, potem nastopa v sistemu kot kupec in kot dobauvitelj.

Vsi podatki o komitentih, ki jih vnaSamo v maticnih podatkih tega modula, se veZejo tudi na ostale module tega
paketa, tako da je vos npr. komitentov potrebno napraviti samo enkrat, venem modulu. Vsi ostali moduli
avtomatsko prevzamejo te podatke. Enako velja tudi v obratni smeri.
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Vnos poslownih partnerjev se izvaja po Sifrah, opremljenih z ustreznim nazivom poslownega partnerja. Pregled
partnerjev oz. sortiranje je mogoce po naziw, po Sifri partnerja, davtni Stevilki, kraju in transakcijskem racunu
partnerja. V sami tabeli je mozZno linearno iskanje.

Primer: Ce Zelimo iskati poslowne partnerje po naziw, kliknemo na gumb Naziv (rdece obarvan), partnerji so
sedaj urejeni po naziwu. Nato kliknete z miSko na poljubnega partnerja in wiSete ime partnerja. Med pisanjem
bo program za vsako wisano ¢rko blizje partnerju.

Partnerji v tej tabeli so urejeni po 4 razli¢nih kljucih: po naziwi, po Sifri partnerja, davcni Stevilki, kraju in
transakcijskem racunu partnerja. Spremembo ureditve naredite tako, da kliknete na zavihek ureditve, ki jo
Zelite. Izbrana ureditev je razvidna po obarvanosti ustreznega zavihka v rdecCi bani.

Iskanje in postavljanje na ustrezen zapis doseZete tako, da kliknete na polje z besedilom naziva partnerja
(da postane rob oznaCenega zapisa Crtkan) nato pa lahko neposredno wisujete zahtevani podatek npr.

ISCete podjetje na ¢rko "H". Aktivna mora biti ureditev po nazivu (torej zavihek Naziv partnerja). Nato vpiSete
&rko "h" in program postavi oznako takoj na prvi zapis, ki se za&ne s &rko "h". Ce Zelite bolj natanéno
pozicioniranje vpiSete Se naslednjo ¢rko npr. "e" in program se postavi na prvi zapis z zacetnico "He" in tako
naprej, dokler ne najdete ustreznega naziva.

Enak nacin iskanja velja za vse wste ureditev podatkov.

“IL Urejanje kupcev in dobaviteljev EI = @
Maziv |Qifla iziro |Klai |
= Sifra Maziv Pozlovna enota Ulica FPoita krgj Zio -
P E7019  test 1000 LIUBLIAMA :
61917 | SNl e 89281 SENOVO
57055 | Sl e Wi : 2285 VITOMIRCI
BETRI g YT 1293 Smarje - Sap
R9538 WAl 2 2 o AL WL T 2000 KOO MESTO
406 i TR bl t 0000 ZAGRER
E1847 Fh L=l e e R T TR SR 2370 Dravograd
BI51E | P Mt Y i T o 8210 Trebnje e L
EROEE | N SN i) “w 8210 Trebnje 1
RhEE4 #3117 5242 KRIZEVCI PRI LIUTOMERL
245 it i . L HE R ¢80 ek 8000 WOWO MESTO T T
5475 AL Ve, aocoa
EGEOE | b e LN R v 4000 KRAM)
E7022 (TR il i e T Pl B 3435 Zwentendarf
E7550 | RTINS TSI R ThT $i1; i et 1t e SCHWAIG
< [ s
Watavi ”E Spremeni Ha Birigi J |
[M Zaprni H@, Famod |

Partnerje lahko urejamo s pomocjo tipk na spodnjem delu okna. Osnowne tipke so Vstavi, za vstavjanje novih
partnerjev, Spremeni za spreminjanje osnownih podatkov o partnerjih, BriSi za brisanje partnerjev, Zapri za
izhod iz urejevalnika in Pomoc¢ za pomo¢ pri urejanju podatkov o partnerjih. Pomen dodatnih gumbov je opisan
v nadaljevanju.

S pritiskom na gumb Vstavi, se odpre spodnje okno:
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¢ Azuriranje kupcev in dobaviteljev El [=]
Fupec/Dobavitel)
Sifra:
: RO K.omercialni podatki Financni podatki

Maziv: test Dni do wal.: Lirnit: 0,00
Fozl. enata:

] F abat; 0.00% | Saldo: 0,00
hca: Beo Deb
Postakiai | 1000 | LIUELISNA ogotha sbet il
B Draturm: [T K.redit: 0.00
Ziro radur;
Davina St
Ozeba:
Telefon 1: Telefon 2
ehd ail: Fan:
Oznaka: 1] Statuz: |0 Waluta pozlovanja:
Opomba:
Dat. nastanka: 312.2007 Kreatar: 1
Drat. spremembe: £ad. uporabnik;

&2 ok || X Prekici |[@ Pomot

Sifra kupca se generira avtomatsko, vendar jo lahko po Zelji spremenimo. Poleg ponujene $ifre se pojavi tudi
najnizja prosta Stevilka v Sifrantu, tako da lahko popolnimo Sifrant. S tem se izognemo praznim Stevilkam v
Sifrantu.

Pomembni podatki za kupca so naziv, ulica, posta ter kraj kupca.

Pri dodajanju novega partnerja je mozno v primeru, ko je znana davna Stevilka partnerja, to uporabiti za wnos
partnerja iz seznama davtnih zavezancev Slowenije. Davtna Stevilka se lahko wnese s predpono Sl ali brez nje.
Program iS€e podatke po datoteki DavZavSl.tps, vtrenutku, ko se (v za to predvideno polje) wnese in potrdi
davéna Stevilka v oknu za wnos poslowega partnerja. Ce program najde zapis v seznamu davinih zavezancey,
zastavi vpraSanje ali se privzamejo podatki iz registra davcnih zavezancev.

Izbira

x"?l’) Privzamern podatke iz registra davénib zavezanceyy

o |

V primeru pozitivnega odgowvora se napolnijo polja naziv, ulica, posta in kraj. Podatki se privzamejo samo v
primeru, da je v polje naziv ni Se niCesar wisanega.

Vse ostale podatke vnaSamo po Zelji, koristni pa so tudi za uporabo v drugih modulih.
Ob wnosu poStne Stevilke, se avtomatic¢no izpiSe tudi pripadajocCi kraj.

Npr.: transakcijski racun je koristno vnesti zaradi povezawe pri tiskanju virmanov, pri Cemer program podatek o
transakcijskemu ra€unu potegne iz te baze podatkov.
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Polje Status omogoca doloCanje posebnega statusa npr. kupca, ki ne porawava swojih obveznosti do naSega
podjetja in za katerega Zelimo, da se mu blago ne izdaja - vtem primeru je primeren status 9, ki pomeni
blokado izdajanja faktur za tega kupca. Towsten sistem deluje v modulih Fakturiranje, Materialno poslovanje in
Narocila (funkcija se vklopi v modulu Fakturiranje).

V sklopu komercialnih podatkov se nahaja opcija uporabi DEPC (devizne eksportne cene). Ce je opcija
izbrana (obkljukana), se pri pripravi raCuna uporabi DEPC, v primeru, da se uporabljajo ceniki (funkcija se klopi
v modulu Fakturiranje, zavihek SploSno - opcija Ponujaj izbiro cenika) in ta kupec nima cenika oz. to blago ni
na ceniku.

Nekateri podatki o poslowem partnerju so namenjeni za komercialne potrebe in jih tu samo navajamo.

Dni do valute - tu dolocimo v koliko dnevih placilo zapade (Program ta podatek upoSteva pri kreiranju fakture).
Ce ne wisete podatka vam bo program vedno ponujal 8 dni do valute. Seveda pa ga lahko vedno popravite.

V polje rabat wisujete dogovorjen rabat tega poslownega partnerja. Le tega vam potem ponuja pri kreiranju
racunov.

Polji pogodba in datum pa se izpolnita v primeru, da imate s poslowim partnerjem pogodbo o sodelovanju in
se Zelite pri kreiranju raCunov sklicevati nanjo.

Financ¢ni podatki se uporabljajo, Ce Zelite omejiti znesek izdanih neplacanih raCunov posameznim poslownim
partnerjem. Opcija deluje le v povezavi s programom Glavna knjiga in ustrezno nastavitvijo v nastavitvah
fakturiranja.

Ob polju DavEna Stevilka se nahaja gumb VIES (VAT Information Exchange System), ki je namenjen
preverjanju davtne Stevilke na spletnem strezniku Europa.

Kontakti: Dodatno lahko pri vsakem komitentu vnaSamo tudi kontaktne osebe in sicer do pet oseb. S
pritiskom na jezicek Opombe dobimo dodaten prostor za opombe.

“{i Kontaktne osebe — E
“Elsebe: IEIpu:umI:ue-!

Ozeba1:

Oseba 2:
Oseba 3:
Oseba 4
Dzeba &

B ok |[K Pekisi | [@ Pomez |

Rabat%: Ce imamo s kupcem dogowvorjen stalni rabat (rabat, ki se upoteva na vseh fakturah tega kupca), mu
ga vtem polju lahko dolo¢imo

Dodatni naziv: Pri vsakem komitentu imamo moZnost vnosa dodatnega naziva, ki je koristen v primerih, ko
ima komitent uraden naziv daljsi, kot je na woljo znakov za wnos komitenta. V tem primeru se postavimo na
Zelenega komitenta, kliknemo na gumb Dodatni naziv in vstavimo celoten naziv. Pri tiskanju dokumentov, Ki
zahtevajo tudi podatke o podjetju, bo program uporabil ta naziv. S klikom na gumb BriSi ta naziv izbriSemo.
Pomembno je, da se postavimo na komitenta, za katerega vstavjamo ali briSemo dodatni naziv.

Opozorilo: Ce ne vpidete podatkov za dodatni naziv, ne smete klikniti na gumb OK! V tem primeru
bo namre€ program shranil prazne podatke. Le te bo potem izpisal pri poljih za poslovne partnerje
kot prazne.
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‘s Dodatni nazivi o @ ==

Sploéno | O pombe |

Maziv 1:
Maziv
Maziv 3:
Maziv 4:
Maziv &

Srabat %

B ok |[& Pekis | (@ Pomos

Uredi PE: Za vsakega komitenta je moZen wnos njegovih poslovalnic, Ce jih seveda ima.

f.UUrejanjetahele poslovnih enct B oy o EIIE‘ | = |E 13
Sifra PE
Pozlovna enota

‘lest

Sifra PE: i

“fraPE K Maziv PE Ef Fi
T3 LpEC: aziv by S on ax

Maziv:
Ulica:
Kraj:
Podta:
Telefor:

Fam:

p |j:| Dzeba: ’

Patrik:
B b

B ok (K Pekis  |[@ Pomez |

Zapii ] [@ Pomog ]

Telefoni: S tem gumbom odpremo tabelo za dodajanje oz. urejanje dodatnih telefonov, ter Se nekaj drugih
podatkov (elektronska poSta, spletna stran), ki jih ima komitent.
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o | =3 =

%8 Urejanje kontaktnih naslovov

K.omtakti —

= Dodajanje zapisa EI b= @
|test

Kontakt kupca -

*  Telefon Opo
‘Qifra i E719 | test LJUBLJANA |

Telefon: |
Maobilni Telefan:
Telefax:

Email:

Web Stran;

Oddelek:

Opomba;

B2 ok J[X Pekisi  |[@ Pomos | @ g

[tt_oj Zapi H@, Pomaé:

Iskanje: Gumb je namenjen iskanju komitentov. VneSen tekst iS€e po poljih:
e Naziv partnerja

e Poslowa enota

e Ulica in hiSna Stevilka

e Kraj

Za iskanje, ni potrebno da vnesemo cel naziv. Ce imamo ve¢ zadetkov, izberemo prawvo in pritisnemo na gumb
Pojdi na. Iskalno okno zapre, kazalec pa se postavi na najdenega komitenta.
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Isk.alni riz; test
Sifra  Maziv partnerja Pozlovna enota Ulica in hi Poita  Kraj
A70] At e e r s ot oot vk © b w19 1234 Menges
E7019 test 1000 LJUBLJAMA
B7387| MURETIIT DI ZIVILSKA INDUSTRWA DD, =oumdmiing 6 5270 AIDOVSCINA

[E Foidi na ” Zapri “@ Pormod

Seznam: Seznam komitentov lahko natisnete, pri €emer izbirate razwS¢€anje po Stirih kljucih.

() Kljue:Zin ratun

i 1 Eljué:Eraj

[i&, M atishi ”&, Zapri ”\9-* Formad

(7 Mazivu

() Kraj partnerja

() Tranzakcijzki rattun

() Davéna $evilka

|
[i.g M atisri ][&, Zapr ”\9_; Formad
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Seznam PE: Izpisati je mozno tudi poslowne partnerje z njihovimi poslownimi enotami. Izpis lahko omejite tudi

po potnikih.
.-, Priprava tiska_gt:- e

Izberite ureditey podatkoy:

@ Kliue:Sifa O KliuéZinoradun Pataik: [0

Klju: M aziv O EljuE:Eraj

[0 Natisni | [ Prekiisi  |[® Pomos

3.2 Kontni nacrt

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Kontni nacrt

Ta kontni plan je vezan na osnowna sredstva, zato v njem definiramo konte na nacin, ki je prikazan v primeru.
Izbiramo lahko razwstitev po St. konta ali po imenu konta.

& Urejanje kontnega plana EI@
Konto | Ime konta |
* Konto  Ime konta Zatetho stanje 0 Klud Kredit Debet Dece OB Mz »
L] DOLGOROCHA SREDSTVA 0,00 0,00 0.00 |
oo NWEOPREDMETENA DOLGOROCHA SREDSTVA, 0,00 0,00 0.00
Qoo DOBRO IME 0,00 0,00 000
0o DOLGOROCNO ODLOZENI STROSK! POSLOVAN.IA 0,00 0,00 000
001002 DOLGOROCHO WRAC STROSKI (OBRESTI) 0,00 K 0,00 0.00
001100 DOLGOROEND ODLOZEM! STROSK! POSLOVANA 13314034 D 483976 4.835.76
ooz DOLGOROEND ODLOZEMI STROSK! RaZvLIAN.IA 0,00 0,00 0.00
oo3 DOLGOROENE PREMOZEMISKE PRAVICE 0,00 0,00 0.00
003000 ' Racunalnigki programi 7.h09.40 D 0,00 0.a0
005 DRUGA NEOPREDM . DOLGOROE SREDST. 0,00 0,00 000
ooy MEOPRED.DOLG. SREDSTYA Y GRADMNJI 0,00 0,00 000
aoa Popravek wrednost neopredmetenih sredstew zaradi 0,00 0,00 0,00 01 | Gl
008000 | Popravek wrednosti racunalnigkib programoy 517596 K 1.467 18 0,00 01 Gl
m FOPR VRED.MEOPRED.DOLG.SREDSTEY 0,00 0,00 0.00
oo FOPR.WRED. DOBREGA IMEMA, 0,00 0,00 000
o POPR.WRED.DOLG.ODLOZENIH STR.POSLOVARA 0,00 0,00 0.00
mz POPVRED.DOLG.ODLOZEMIH STR. RAZIIANIA 0,00 0,00 0.00
i P [
3 Wstawi I lr Spremeni ] [.— Brigi l
| . Zatetno stanje | I@j Zapii J [S Pomos l

Z gumbom Vstavi wesemo podatke o novem kontu. To so ime, oznaka konta, stanje na tem kontu ipd.
Enako okno je tudi pri pritisku na gumb Spremeni, le da vtem primeru popravjamo zapise 0 Ze wyneSenem
kontu. S kljukico na npr. Vnos kupca (Strosk. Mesto, Externa St., Devizni vnos) kontu dolo¢imo povezawe k
tabelam. Z wisom veze pa povezave med posameznimi dokumenti, za katere zZelimo, da so med seboj
sledljivi.
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F.onto |

=f AZuriranje kontov

=] & =

K.onto: n
Ime konta: DOLGOROCHA SREDSTYA
Zatetno ztanje: 0,00 Dehet 0.00
Oznaka: Kredit: 0,00
Kljue: Ll
Ohal: )
[ Davalien vnos poslovnega partnera
[T Dovalien vhos strodkovhega mesta
[] Davolien vhos dokumenta veze
[] Dovalien vnos eksterne ftevilke dokumenta
[] Dovalien znesek « buji valuti
Dat. kreiranja: | 10.05.2004
Dat. spremembe:; |31 .05.2012
Kreator: K.on
Zadnji uporab.: |1

=TI

Preklizi | [® Pomo:

3.3 Stroskovna mesta

Dostop preko menija Matic¢ni podatki / StroSkovna mesta

Seznam stroSkownih mest kreiramo po Zelji, vendar moramo pri tem paziti na posamezne nivoje. Vodimo lahko
do pet nivojev stroSkovnih mest. Naj\uisji nivo je 00000, ki se ponavadi uporablja za podjetje kot celoto. V
primeru imamo wnesen tudi niZji nivo, to je Delawica. Znotraj delawice bi lahko imeli Se niZje nivoje, ki bi jih
lahko oznagili z 11000, 12000 itd., kar bi pomenilo, da gre za stroSkowna mesta znotraj stroSkowmega mesta
Delawnica. Na ta nacin lahko stroSkowna mesta delimo na pet nivojev.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net
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L'L'] Urejanje strotkovnih mest E' (=] @

Stevilka

= Stevika Sektor Maziv
¥ 00000 - -1 1]
10000 1]

l Wakavi “a Spremeni ”ﬂ Bridi ]
© zei (@ Pomoz |

StroSkowna mesta dodajamo z gumbom Vstavi in spreminjamo z gumbom Spremeni. Odpre se okno, v
katerem wnesemo podatke.

& Azuriraj strofkovna mesta El =] @

Strogkovhno mesta
Stevilka # Sektor: (00000 I
M aziv: STRM
B ok |[K Pekis | (@ Pomes

Ce Zelimo dolocen izpis brisati ga najprej oznac¢imo, nato pritisnemo gumb BriSi.

3.4 Nahajalisca

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / NahajalisCa

Seznam nahajaliS¢ je uporaben za vecja podjetja, pri katerih je lociranje osnownih sredstev tezje. TakSen

primer so npr. tudi Sole. Zato lahko vsakemu osnowemu sredstw tocno definiramo lokacijo, kjer se nahaja.
Tako je sledljivost precej boljSa.
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it i (=)= ==
ID nahajaliiéa | Koda | Nagiv nahaialiséa
i
x 0 Maziv F.oda
<l -
& Pogled Sprereni | g Bridi
['i&: M atizni ] [”“ Malepka [&] Zapii ”@ G

Dialog za wos nahajaliSca:

2% Vstavljanje zapisa El El@
M ahajaliite

|0 nahajaligta: 1

K.oda:

M aziv:

Lirk na sliko: )

9. ok || Prekici  |[® Pomos

Podobno welja tudi za spreminjanje zapisov.
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3.5 Kategorije - skupine sredstev

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Kategorije - skupine sredstev

Seznam kategorij 0z. skupin sredstev je uporaben za podjetja, pri katerih je Zelena dodatna urejenost po
kategorijah oz. skupinah sredstev (s tem se doseze ViSja stopnja urejenosti evidence sredstev podjetja).

Pripadnost sredstev kategorijam oz. skupinam sredstev je mozno natisniti preko poro€ila Podrobni seznam
kategorij. Vsem sredstvom, ki pripadajo dolo¢eni kategoriji 0z. skupini, je mogoce v enem koraku spremeniti
amortizacijsko stopnjo preko funkcije Menjava stopenj za kategorijo sredstev.

2 Urejanje kategorij E' ol x
1D kategonije | Dpis kategarije |K|:u:|a |
]
* D Opiz K.oda
i = r
Wy Matishi I [':‘. Sredstva [@j £api ] [E, Pomoi

Okno za wos novega 0z. spreminjanje obstojeCega sredstva (gumba Vstavi in Spreminjanje):

-+ Vstavljanje zapisa ol @ ==

K.ategarija

K.ategarija 1D 1

Opiz:

K.oda:

[ ok || Prekici  |[@ Pomo:
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Gumb Sredstva omogoca hiter prikaz pripadajoCih sredstev izbrane kategorije.

24 Urejanje tabele pripadnosti sredstva v kategorijo
Sredstvo | Kategorija
K.ateqarija sredstva Sredstvo
KiglD Opis D Ire Etey M aziv
1 [ 3

[@] Zapn ] [@, Pomog ]

Pri tem je mozno tudi doloCanje sredstev izbrani skupini preko okna (preko gumba Vstavi oz. preko gumba
Spremeni). Preko gumba BriSi se umakne pripadnost nekega sredstva izbrani skupini.

%) Dodajanje zapisa o @ |
Razpored sredstva v kateqgarijo |
k.ategorija 1D 0] %]
Sredstva D 0|8

[tﬂ ak Hx Freklii ][@, Pamod

Gumb Natisni omogoca tiskanje seznama kategorij.

3.6 Podrobni seznam kategorij

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Podrobni seznam kategorij

Omogoceno je tiskanje oz. izvoz v XLS obliko datoteke seznama sredstev po kategorijah.

I\ Tiskanje podrobnega seznama kategorij @

Lo Matisni [ Prekini

Izpis ima sledeco obliko:

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net avgust 2018 19/63



. 8 Osnovna sredstva Uporabniski priro¢nik Verzija 6.031/1.039

Testno podjetje d.o.o. . o 11.09.2009, 15:07
Prusnikova 2 Podrobni seznam kategorij OSSR Stran 1
Ljubljana
Ktg ID Naziv kategorije Inv Stev Naziv sredstva
0SSR
1 2 g 2
2 | Strojna oprema 000118 ELEKTRO MOTOR 63 KW

000141 NIVELIR 025/360

000232 SKLADISCNA TEHTNICA
098083 | Sredstvo zacne v letu
098084 | Sredstvo konca v letu
Pohistvo 000141 NIVELIR 025/360

000166 OMARA PISARNISKA
000228 GEODETSKA OMARA
000240 PISARNISKA OMARA PRIMAT
000243 ZELEZNA BLAGAINA
000246 PISARNISKA OMARA ROLO
000247 PISARNISKA OMARA
074321 Fotelj direktorski

4| Pokopaliska oprema 000330 |VOZICEK ZA VENCE

w

4 Osnovna sredstva

4.1 Register sredstev
41.1 Register sredstev

Vsa nabavjena sredstva je potrebno wisati v Register sredstev. To je evidenca, ki je osrednja in osnowna

. S . . 4 Register osnovnih sredstewv . .
evidenca za vse nadaljnje izpise in izraCune. Odpremo ga z ikono = = v orodni wstici

ali preko menija Osnovna sredstva / Register sredstev. Register sredstev je tabelarni urejevalnik z
naslednjim izgledom:

. Urejanje registra OSSR =|-=-|E==]
| 1nw stevilka | Maziv sredstva | Korto | Strosk mesto | Nahajalisze
= fenl el Maziv Konta St Datum Wrednost Dobavitel] Listing ~ Nahaialisge Sitansh,  Maziv
Nabave  Aklivitania  |zlodive  Skupnanabavna Skupnipopravek  Sedanja |
» 000007 o i |
000002 ] |
3 ol
[ Dupiciai | [¥ Opambe M Naepka | B Poged [ votai | [E spemeni | (B g )
[ Popavki | (@ Pomet | (& Ketegoie | (2. Katica | (i Nationi | Datum stanja: | 31.05.2012 ©f zopi |[® Pomo:

Sredstva so v registru razporejena po Stirih kljucih: inventarni Stevilki, naziwi, kontu in stroSkowvnem mestu
(razporeditev se izbere preko zavihkov). V register se lahko wisujete nova sredstva, popravja podatke in brisSe
napacno wnesene (preko gumbov Vstavi, Spremeni in Brii). Zapise mozno tudi samo pregledovati (brez
moZnosti spreminjanja) z gumbom Pogled.

Vnos novega sredstva ali popravek podatkov Ze wneSenega se izvaja na naslednjem obrazcu :
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‘& Spreminjanje zapisa EE@

Paodatki 0 oznovnem sredstvu | Slhika |

| Sredstvo 1D: . 2 |
[reeentar Ehew: 000002
Maziv:
K.onte: ®
Strofkovno mesto: ]
Nahajaliice: ]
Dobavitel; L]
Listina M abave: MI
Daturn Mabawe: M= D Opiz
Dratumn Aktiviranja: m
Datum |zloditve: 0
Opiz |zloditve:; i
i -E',. Urejanje kategorij . Prikadi vze
Yrednostii podatki
Stophija Amortizacie . Zadetna nabavna vrednost: 0,00
Uparabna doba let: D Zatetni popravek viednost 0,00
Preostala Yrednost %2 Skupna nabavna vrednost: 0,00
Matin amortizaciie: |1- Maslednjmesec [«| Skupni popravek vrednosti: 0.00
2 ok || Frekici  ||®@ Poma:

Velja za 3.0 HermeS razli(:ico.|

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net avgust 2018 21/63



Osnovna sredstva Uporabniski priro¢nik Verzija 6.031/1.039

I:; Vstavljanje zapisa | = | = |&|

Podatki o oznovnem sredstvu Shka

Sredstva |D: 1]
[reeentar Ehew: 000007
Maziv: [
Konto: L
Strofkovhio mesto; L
F.ongno st %
Mahajaliite: ‘Eé
Diobavitel; L
Listing M abawe: K.ategarije
Listina M abawveZ: L 0 Opis
Draturn Mabawe: m
D atum Akbiviranja: 0
Draturn Izloditve: 0
Opiz |zloditve:
f,:.", |drejanije kategori)
Wriednozstni podatki
Stophija Amortizaciie % Fatetna nabavna vrednost; Q.00
Uporabna doba let: 0= Zatetn popravek vrednost: 0,00
Preostala Vrednost X Skupna nabavna vrednost: 0,00
Matin amortizaciie: [1- Naslednj mesec [ Skupni popravek yvrednosti: 0,00

|nformativna kaolidina:

¥ Pekici | [@ Pomoz

Pomen podatkov je nasledniji:
Zavihek Podatki o oznovnem sredstvu

e Inventar. Stev.* - inventarna Stevilka sredstva v registru sredstev (Stevilka se generira samodejno kot
naslednja.

e Naziv*- naziv sredstva.

e Konto* - pomeni konto, na katerem se nahaja sredstvo, skladno s predpisanim kontnim na¢rtom.

e StroSkovno mesto - evidentira se stroSkowo mesto, na katerega sodi sredstvo

e NahajaliS€e - pomeni lokacijo, kjer se sredstvo nahaja.

o Kategorije - dolocitev kategorije/skupine sredstev (kategorij/skupin) v katero(e) sodi sredstwo. V spodnjem
delu okna za kategorije se nahajata gumba Urejanje kategorij (namenjen urejanju kategorij/skupin
sredstev) ter PrikaZzi vse (namenje prikazu vseh kategorij/skupin, da je mozno izbrati/odizbrati v katero
kategorijo/skupino sredstvo sodi).

e Dobavitelj - naziv dobavitelja.

e Listina nabave - Stevilka dokumenta, ki prica o nabaw.
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e Datum nabave* - dan, ko je bilo sredstwvo pridobljeno.

e Datum aktiviranja* - dan, ko je bilo sredstvo wkljuceno v uporabo. Ce je pni dan uporabe osnownega
sredstva 1.1.2009, potem bo datum aktiviranja 31.12.2008. Predpisi namre¢ goworijo, da se mora zaceti
obraCun amortizacije osnownih sredstev pni dan naslednjega meseca po aktiviranju.

e Datum izlocCitve* - dan ko smo sredstvo prenehali uporabljati.

e Opisizlocitve - kratko pojasnilo izloCitve

e Stopnja amortizacije* - % letne amortizacije (vsem sredstvom, ki pripadajo neki kategoriji 0z. skupini
sredstev, je mogocCe v enem koraku spremeniti stopnjo amortizacije, ki se bo upoStevala za nadaljnje
obdelave obraCunov amortizacije sredstey, s funkcijo menjava stopenj za kategorijo sredstev).

e Uporabna doba let* - uporabna doba izrazena v letih.

e Preostala vrednost % - preostala wednost sredstva izraZzena v odstotkih.

e Nacin amortizacije - obstajajo trije nacini (0-Brez, 1-Naslednji mesec, 2-Takoj), glede na to kako se
obraCunava amortizacija.

¢ Informativna koli€ina - wnos informatiwne koli€ine, ki se prikaZejo na izpisu inventurnega lista, izpisu
popisa sredstev, izpisu registra sredstev (velja za 3.0 Hermes)

e ZaCetna nabavna vrednost, zaCetni popravek vrednosti* - wednost ob pridobitwi.

e Skupna nabavna vrednost - wednost je nateloma enaka zacetni nabawni wednosti

e Skupni popravek vrednosti - kumulirana poprawki wednosti (eventualen zacetni popravek wednosti +
obraCunana amortizacija)

Podatki, ki jih je potrebno obvezno wnesti so oznaeni z zvezdico (*).

Zavihek | 2ika

Preko tega okna je mogoce dolociti povezavo do slike na trdem disku, ki se prikaze vtem oknu, za laZzjo
prepoznavo sredstva (pri inventuri ipd.).

=f Spreminjanje zapisa Ell =] '@

Podatki o oznovnem sredstvu l Slik.a |

Link. na zliko:

&2 ok | & Pekici | [® Pomoz

Ostali funkcijski gumbi

4 Popravki H""_“‘:.] Promet ][-‘L, K.ategaorie ][ . Kartica ”‘:_._ M atizni D aturn sharja: 31.12.2009 | v

registru sredstev, pomembni za obramawvo sredstev.

Gumb - vtem delu se urejajo prewednotovalni poprawki wednosti izbranega sredstva
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4= Urejanje prevrednotovalnih popravkov EI 1=}
Poprawki |
Wista Dratum Kanto Yrednost previednotenja StopAm  Opis
MHabavna FPopravek. Sprememba 5
b Slabitev 3102012 001002 500,00 300,00 200,00 0.00%
™ r
Pogled l Watavi ”@ Spremeni ][E Brigi ]
[Ej Zapri ”@ Paomod ]

Urejanje prewrednotovalnih popravkov se izvaja s pomocjo gumbov Vstavi, Spremeni in BriSi. Zapise moZno
tudi samo pregledovati (brez moznosti spreminjanja) z gumbom Pogled.

Okno za wnos (gumb Vstavi) oz. urejanje (gumb Spremeni) podatkov o prewednotovalnem poprawku je

sledece:

=" Spreminjanje zapisa

Prevrednotenje

=N~

Yrsta: 1 - Slabitew

anzmz 3
Magin prevrednotenja

]

D aturm:

(7 Metoda nabavre vrednosh

Prevrednotenje nabavne wrednosti:
Prevrednaotenje popravka:

Sprememba sedanje vrednost:

k.onta: ooionz
Opiz:
Mova stophja: 0,0000%

@ Metoda podtene vrednost

o DOLGOROEND WRAC STROSKI (C

500,00
300,00
200,00

& ok || & Frekici

I I"E' Pomoi

Pri knjizenju prewrednotovalnega popravka je potrebno opredeliti:
e za kak3ne vrste popravka gre:
o 0 - Krepitev
o 1 - Slabitev
o 2 - Odprava slabitve
e datum popravka
¢ nacin prevrednotenja:
o metoda nabawne wrednosti
o metoda poStene wednosti
e eventualno prevrednotenje nabavne vrednosti
e eventualno prevrednotenje popravka
e eventualno spremembo sedanje vrednosti
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e konto popravka
e Opis popravka
e eventualno novo stopnjo amortizacije

Gumb - prikazuje okno, Kjer so vidni vsi prometi/dogodki/obdelave, ki so bili izvedeni za

izbrano sredstwo iz registra. V zgornjem delu okna sta vidni zacetni stanji nabawne wednosti in poprawka, v
spodnjem delu pa kon¢na nabawa wednost in wednost popravka.

Pramet

% Urejanje prometa EI =

aaoooz : K.onto:
Zatetno stanje:

*  Dokument 1D Wista dokumenta D atum Wrednost Obdobje Strofkovno mesto
Mabavna Popravek 0d Do

b 3112000001  Slabitew sredstva a10.2012 -500.00 -300.00

4

' 50000 a0 | (@ vstevi | [B Spemeni | (B i

[&] Zapri ”.Q, Parnoé

)

Okno za wnos (gumb Vstavi) oz. urejanje (gumb Spremeni) prometnega dogodka na sredstw je sledece:

‘=% Spreminjanje zapisa EE@
Prarnet |

Dakument 10: 2012000002

Vrsta dokurmenta: | 15- Popravek nabav.vred. [
Drabun: a10z2mz| 3

Mabavna vrednost: R00,00
Fopravek: 0,00

Obdabje od:

Obdobje do;

K.anta: ®
Strodkovnio mezho:

M ahajalifte: 0

Opomba:

Staprija amatizacie:

(2 ok || Prekici  ||@ Pomoz |

Pri vstavjanju prometa je potrebno opredeliti za kakSno wsto dokumenta (prometa) gre - po opredelitvi

dokumenta se glede na wsto prometa omogocijo polja za wis popravka (omogocena wnosna polja so pripisana

v oklepajih za wsto dokumento):
e 10- Premik (datum, stroSkowo mesto, opomba)
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e 15- Popravek nabavne vrednosti (datum, nabawna wednost, opomba)
e 20- Popravek popravka (datum, popravek, opomba)
e 21- Prekinitev amortiziranja (obdobje od, obdobje do, opomba)

Gumb - vtem delu se lahko doloci v katere kategorije 0z. skupine sredstev doloceno sredstvo
pripada. Okno za dolocitev pripadnosti je sledece:

& Urejanije tabele pripadnosti sredstva v kategorijo @

Sredstvo | Kategorija

Kategonja sredstva
KiglD Opis
[ 3 1 Strojna oprema

[ Matavi I [E Spremeni I [E Brii I

[u Zapni J [Q Pomod J

Urejanje pripadnosti sredstva kategoriji se wSi preko slede€ega okna (dostop preko gumbov Vstavi in
Spremeni):

E_u" Spreminjanje zapisa EIE

Razpored sredstva v kategarijo |

® Stojna oprema

K.ategarija 1D 1
Sredstva D 21 9

[ ok |4 Prekici  |[@ Poma:

Zelena kategorija se izbere preko lupe za pregled vseh kategorij, ki se nahaja ob polju za wos 3ifre kategorije.
Preko omenjene lupe je mozno tudi dodati in urejati kategorije 0z. skupine sredstev.

Gumb - dostop do pregledne kartice sredstev.

Gumb - omogoca tiskanje in izvoz registra sredstev v XLS datoteko.

Glede na to, na kateri dan je Zelen prikaz kartice oz. Zelen izpis registra sredstev, je potrebno dolo€iti datum
. Draturn stanja: | 31.12.2009 | . o . . .
stanja v oknu = , Saj so na kartici in izpisu registra upoStevani samo
dogodki/prometi/obdelave do tega datuma.

Po wnosu ali spremembi sredstva, ki wliva na obdobje, za katerega je Ze bila obratunana amortizacija, je
potrebno ponowno zagnati obdelavo obraCuna amortizacije sredstev, da bo wednost sredstev ustrezna.
Brisanje obracunov amortizacije za posamezne mesece lahko izvedete s pomocjo funkcije brisanje obrauna
amortizacije.
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4.1.2  Kartica osnovnega sredstva

V spodnjem delu okna reqistra sredstev se nahaja gumb , preko katerega se odpre okno s
pregledno kartico doloCenega sredstva. Nazorno so prikazani knjizeni dogodki/prometi in izwSene obdelave le-
tega. Kartica je izpisana glede na dolocen datum stanja, ki se doloCi v oknu registra sredstev - ta datum je na
kartici upoStevan kot koncno stanje (upoStevajo se vsi dogodki/prometi/obdelave, ki so bili(e) izvedeni(e) za
obdobje do datuma stanja).

Izgled kartice sredstva je sledeC (za vecjo preglednost so razli¢ni prometi/obdelave v razli¢nih barvah):

| Kartica Osnovnega sredstva EI = 5@

F.artica
Osnovno sredstvo: 000115| MIZA PISALNA Konto: 040011 18.75%
Datum WD (Opizs dogodka Strofkovno mesto Yrednosti A stop Obdobis Opomba
Mabavna Popravek Sedanja Od Do
1121979 Zatetho stanje: 17100-(173100) STROSKI VOC 18.75% . . ..
31.12.2008 P15 Popravek nab wed 17100-173100) STROSKI YO 74,07 74,07 h o Frenos zadetneqga stanja
31.12.2008 PO | Amortizacija 1710041 73100) STROSKI vOC 74,07 Prenos nabrane amortizacie

4.09.2012 Konéno stanje:

4 3

w5 Matisni Lu Zapri ||@, FPomod

Kartica sredstev se lahko natisne in izvozi v XLS datoteko preko gumba Natisni.

Izpisana kartica ima sledec izgled:

Testno podjetje d.o.o. 15.09.2009, 14:28
Prugnikova 2 Kartica osnovnega sredstva Stran 1
Ljubljana 000115 MIZA PISALNA  Konto:040099 Am Stopnja: 20,00%
Aktivirano: 1.12.1979 Izloceno: . .  Stanje na dan:31.12.2009
Datum Vrsta Virsta opis Stroskovno mesto lzvima nabavna lzvimi popravek Izvima sedanja | Amort stopnja | Obdobje od | Obdobje do Opomba
vrednost vrednosti vrednost
1 2 3 4 5 6 7 8 g 10 i1
1.12.1979 Zadetno stanje: 13200-1zvedba kablovodov in pi 1.200.00 630,00 570,00 20,00% =
31.12.2003 (P15 Popravek nab vred 10000-BOSTANJ 74,07| 844,07 . .| Prenos zadetnega stanja
31.12.2003 |PO Amortizacija 13121- 22,12 621,95 Prenos nabrane amortizacije
1.02.2009 | P21 Prekinitev amortiziranja - 621,95 1.02.2009 | 28.02.2009 | Zimska neuporaba OSSR
31.03.2009 (PO Amortizacija 13200-1zvedba kablovodov in pi 21,23 600,72 20,00% | 1032009 | 31.03.2009 | Obragun amortizacije
30.04 2009 (PO Amortizacija 13200-Izvedba kablovodov in pi 21,23 579,48 20,00% 1.04.2009 | 30.04.2009 | Obradun amortizacije
31.05.2009 PO Amortizacija 13200-Izvedba kablovodov in pi 21,23] 558,25 20,00% 1.05.2009 | 31.05.2009 | Obracun amortizacije
1.06.2009 K31 Slabitev sredstva 13200-Izvedba kablovodov in pi -500,00 -300,00| 358,25 20,00% - . .| Oslabitev sredstva
20.06.2009 | K31 Slabitev sredstva 13200-Izvedba kablovodov in pi 300,00 58,25 14,30% = . .| Slabitev po metodi 1
21.06.2009 (P10 Premik na drugo 8M 10000-BOSTANJ 58,25 20,00% - .| Premik na Bostanj
21.06.2009 | P20 Popravek popravka 10000-BOSTANJ -10,00| 68,25/ B -
30.06.2009 |PO Amortizacija 10000-BOSTANJ 9,22| 59,02 14,30% 1.06.2009 | 30.06.2009 | Obracun amortizacije
30.09.2009 PO Amortizacija 13200-Izvedba kablovodov in pi 12,90) 46,12 20,00% 1.09.2009 | 30.09.2009 | Obracun amortizacije
31.12.2009 [PO Amortizacija 10000-BOSTANJ 47.02) -0.90] 1430%| 1.01.2009 | 31.12.2009 | Obratun amortizacije
31.12.2009 Konéno stanje: 774,07 774,97 -0,90|

Izpis kartic (ve€jega) obsega sredstev je mozen preko funkcije izpis kartic sredstev.

4.2 Obdelava obracuna sredstev

Dostop preko menija Osnovna sredstva / Obdelava obracuna sredstev

Po wnosu mati¢nih podatkov v register sredstev, je mozno izvesti obdelavo obracuna amortizacije sredstev.
Postopek je avtomatski, dolociti je potrebno za kateri mesec oz. leto Zelimo obraCunati. Vse nastavtve so
naravnane tako, da se smatra obi¢ajno, da se obdeluje tekoCe poslowno leto (poslovno leto je vezano na
obdobje veljanosti glame knjige, ki je prikazano v zgornjem delu okna).
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Vnos parametrov.

%29 Obragun amortizacije E' [=] @

Yeljavnost GE: 1.01.2009

Qbracun amaortizacije za:

i@ EMESECE mesec: | 5l leta | 201212

[Q Obracunaj Hl:j Zapr ”E FPomad l

|Ve|ja za 3.0 HermeS razli(:ico.|

%y Obracun amortizacije El = @

Yeliavnost GE: 1.01.2003

&

Obracun amaortizacije za:

B e mesec: | 100 leto: | 20135

1 Obdobje do meseca

(71 Leto

[‘E’d Obracuna Hu Zapri ”E,r Parnod

V 3.0 HermeS verziji je pri obdelavi obraCuna sredstev mozna izbira obracuna za obdobje do wmeSenega
meseca.

Postopek sledi atomatsko, indikator poteka (zeleni kvadratki) pa kaZze napredovanje obdelave.

Obdobje Zelene obdelave amortizacije mora biti v veljammem letu za obdelave (€asowno po datumu prikazanem
za Veljavnost GK).

Ce je za neko obdobje potrebno brisanje amortizacije, se to izvede s pomocjo funkcije Brisanje obrauna
amortizacije.

V primeru, da obstaja novejSi obracun amortizacije kot ga vi priprajate, program prikaZze naslednjo opozorilo:

Opozorilo

l:e:l Za nekatera ozhovia sredstva ja najdena obradunana amortizaciia za novejge obdobje. Priporogamo izbris novejgih in ponovii obraZun pred nadaligvanjsml
b ® 4
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4.3 Menjava stopenj za kategorijo sredstev

Dostop preko menija Osnovna sredstva / Menjava stopenj za kategorijo sredstev

Vsem sredstvom, ki pripadajo neki kategoriji 0z. skupini sredstev, je mogoce v enem koraku spremeniti
stopnjo amortizacije, ki se bo upoStevala za nadaljnje obdelave obra€unov amortizacije sredstev.

Menjava stopenj se izwSi preko sledecega okna:

A Menjava stopen| za kategorijo @
F.ategarnja sredstey: 0 i'?é
Maova stophja amart.; 0.00
= Ok “l-_ij Zapri HE Pomod

POZOR: S to funkcijo se venem koraku zamenja stopnja amortizacije vsem sredstvom, ki pripadajo doloceni
kategoriji 0z. skupini sredstev. IzwSene menjave stopenj se ne da razveljaviti na prejSnje stanje. Pred potrditvijo
menjave stopen;j je priporocljivo pregledati seznam sredstev, ki pripadajo kategoriji, kateri menjujemo stopnje.

4.4 Brisanje obracuna amortizacije
Dostop preko menija Osnovna sredstva / Brisanje obracuna amortizacije
Obrac¢unano mesecno amortizacijo sredstvom za neko obdobje je mogoce brisati - izgled okna je sledec:

% Brisanje amortizacije E [=] @

Yeliavnost GK: 1.01.2009

Brizanje amartizacije 2a:

-Q-EMESEE‘E mesec: | 51| leta | 201212

@ B |[&) zapi |[®@ Pomoz |

Mesec Zelenega brisanja amortizacije mora biti v veljammem letu za obdelave (€asovno po datumu prikazanem
za Veljavnost GK).

4.5 Porocila o sredstvih
4.5.1  Izpis registra sredstev

Dostop preko menija Osnovna sredstva / Izpis registra sredstev

Pri izpisu registra sredstev je potrebno opredeliti pogoje za izpis v slede¢em oknu:
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v~ Izpis registra sredstev | = | (=] @
|lpogtewva) v izpisu [Jreditey po
) Odpizana 055K @ |rventurni Stevilki
K.ontu
7 Wsa OS5R ) Strodkovnem mesh
) Odpizana + tem letu (71 Nahajalidéu
) | Smnortizacijzki skupini
Fo nabavi
Oddne: [1.01.1330 | (1) Dratum stanja: | 31.05.20012 | (0

Dodne: |31.00.2012 | [T

Omejitey na sedanjo vrednost
[] Prika#i sredstva = % sedanje viednost 10.00%

[] Prikagi sredstva = % amortizliive vrednost 10,00%

|| Izpi#i =amo rekapitulacijo porodila

W Tiska ||&j Zapii H@_, Pomodé I

|Velja za 3.0 HermeS razli(:ico.|
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\> lzpis registra sredstev

|lpogteva) v izpisu

() Odpizana O55F
(®) Aktivna O55R
(IWsaO55RF

() Odpizana v tem letu

Po nabavi

Oddne: 1.01.1980 | 53

Dodne [200022008 | (51

Omejitev na sedanjo vrednost

] Prikagi sredstva = % sedanje viednost
[ ] Frikasi sredstva = % amortizliive vrednost

[ ] Prikadi sredstva z najved % amartizljive viedn.:

[] Izpi#i zamo rekapitulaciio porodila

[] Prik.asi informativio kaliging

W Matisni

o] @ |mes)

reditey po

(®) [rventurni Stevilki
() Kontu

() Strodkovnem mestu
() Mahajaliséu

() Amortizacizki skupini

() Stopniji amartizaciie

Daturn stanja; | 31122007 | (1

[ ] Upoétevaj Stim dolod. na sredstyu

10,00%
10,00%
10,00%
w Zapr 8. Pomod

Datum stanja je kot prednastavjena wednost porocila vneSena glede na datum stanja, wisanega (doloCenega)
v oknu reqistra sredstev, lahko pa se spremeni v prikazanem oknu za izpis registra. Register osnowih sredstev
lahko v 3.0 Hermes z gumbom XML izvozite v XML datoteko (za poro¢anje na MIZS).

Izpis registra sredstevima sledec izgled:

Testno podjetje d.o.o.
Prudnikova 2

Register osnovnih sredstev

16.09.2009, 14:21

Stran 1
Ljubljana Vsa Aktivna OSSR - urejeno po Kentu
WNabava od: 1.01.1980 do:16.09.2009 Stanje na dan: 1.01.2009
Invent Naziv sredstva Konto Strosk ahajaliste| Datum Datum Stopnja Nabavna vrednost |Popravek vrednosti | Sedanja vrednost |Procet SV
Stevilka mesto aktiviranja izlotitve amort
a 2 3 4 5 6 7 ) 9 10 11 12
003084 = 001100 |14134 1154 1.05.1999 20,00% 31.551,21 22.611,70 8.939,51| 28,33%
Skupaj skupina: 31.551,21 22.611,70 8.939,51
002210 | PROJEKTNA DOKUMENT, === 003000 |51500 810 1.12.1995 20,00% 12.547,62 12.547,62
002411 | PROGRAMSKA OPREMA ZA ~— == o 003000 |18003 817 1.04.1997 37,50% 2.749,97 2.749,97
002460 | DODAT.PROGRAM ZA STROSK.MESTO 003000 |53700 2515 1.06.1997 37,50% 937,30 937,30
002461 | DOPOLN.IN SPREM.KONTNEGA PLANA 003000 |53700 2515 1.06.1997 37,50% 548,25 548,25
002504 | PROG.OPREM.PODATKI P~ 003000 |11101 830 1.11.1997 37,50% 747,86 747,86 -0,00| -0,00%
002543 | PROGRAM.OPREMA ZA €22 22020 003000 |18003 817 1.11.1997 37,50% 2.580,31 2.580,31
002614 | PROGRAM.OP.WINDOWS-95 003000 |51510 5018 1.04.1998 37,50% 15.593,16 15.593,16
NNIGI1R [ PROMG NDREMA-NRRAC DPRANTA KANT AnzNAN 117100 1hnn 110 1008 37 SN0 7 N30 2R 7 030 2R
4.5.2  Izpis kartic sredstev

Dostop preko menija Osnovna sredstva / I1zpis kartic sredstev

Za izpis obsega kartica sredstev je potrebno opredeliti obseg sredstev ter na kateri dan je Zeleno stanje

sredstev.

Datum stanja je kot prednastavjena wednost poroCila vneSena glede na datum stanja, wisanega (doloCenega)
v oknu reqistra sredstev, lahko pa se spremeni v prikazanem oknu za izpis registra.
Izpis kartice posameznega sredstva je mozen preko okna registra sredstev.
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-

A\ Tzpis kartic OSSR ==

0d ifventarne #tevilke: [ 000007 "’6
Do irventarne Etewilke: | 000002 §¢
D atum stanja: 10.03.2014 (30 | lzpiz tudi izloGenib sredstey

le Matisni || & Prekini |

|Velja za 3.0 HermeS razli(:ico.|

\= Izpis kartic OSSR o B (s
0d irnventarne stewilke: | 000001 Eg Dznovno sredstvo
Doinventarne Stevilke: | 00007 A "iﬁ Zemljifte v pridobivanju
D atum stanja: 122017 G4 lzmz tudi izlacenih sredstesy

Tiskaj veako kartico na svojo stran e Matizni &l Zapri 8. Pomod

Izpis je sledecCe oblike:

Testno podijetje d.o.o. 16.09.2009, 15:07
Prusnikova 2 Kartica osnovnega sredstva Stran 1
Ljubljana Stanje na dan: 31.12.2009
000115 MIZA PISALNA Konto:040099  20,00%
Datum Vrsta Vrsta opis Stroskovno mesto |zvima nabavna [zvimi popravek Izvima sedanja Amort stopnja | Obdobje od | Obdobje do Opomba
vrednost vrednosti vrednost
il 2 3 4 B 6 7 8 o 10 11
1121979 Zagetno stanje: 13200-Izvedba kablovodov in pi 1.200,00 630,00 570,00 20,00%
31.12.2003 [P15 Popravek nab vred 10000-BOSTANJ 74,07] 644,07 2 Prenos zaCetnega stanja
31.12.2003 |PO Amortizacija 13121- 2212 621,95 Prenos nabrane amortizacije
1.02.2009 |P21 Prekinitev amortiziranja - 621,95 1.02.2009 | 28.02.2009 | Zimska neuporaba OSSR
31.03.2009 (PO Amortizacija 13200-Izvedba kablovodov in pi 21,23 600,72 20,00% 1.03.2009 | 31.03.2009 | Obracun amortizacije
30.04.2009 |PO Amortizacija 13200-Izvedba kablovodov in pi 21.23 579.48 20,00%| 1.04.2009 | 30.04.2009 | Obracun amortizacije
31.05.2009 [P0 Amortizacija 13200-Izvedba kablovodov in pi 21,23 558,25 20,00% 1.05.2009 | 31.05.2009 | Obradun amortizacije
1.06.2009 (K31 Slabitev sredstva 13200-Izvedba kablovodov in pi 500,00 -300,00 358,25 20,00% Oslabitev sredstva
20.06.2009 (K31 Slabitev sredstva 13200-Izvedba kablovodov in pi 300.00 58,25 14,30% L. . .| Slabitev po metodi 1
21.06.2009 |P10 Premik na drugo SM 10000-BOSTANJ 58,25] 20,00% Premik na Bostan]
21.06.2009 |P20 Popravek popravka 10000-BOSTANJ -10,00 68,25]
30.06.2009 |PO Amortizacija 10000-BOSTANJ 9,22 59,02 14,30% 1.06.2009 | 30.06.2009 | Obraéun amorizacije
30.09.2009 |PO Amortizacija 10000-BOSTANJ 47,02] 12,00 14,30%| 1.01.2009 | 30.09.2009 | Obracun amortizacije
31.12.2009 [P0 Amortizacija 10000-BOSTANJ 47,02 -35,02 14,30% 1.01.2009 | 31.12.2009 | Obradun amortizacije
31.12.2009 Konéno stanje: 77407 809,09 35,02
15 Skupaj:

4.5.3 Seznam nabav sredstev

Dostop preko menija Osnovna sredstva / Seznam nabav sredstev

Za izpis seznama nabav sredstev se opredeli obdobje nabav, datum stanja ter ureditev izpisa.
Datum stanja je kot prednastavjena wrednost porocila wneSena glede na datum stanja, wisanega (dolocenega)
v oknu reqistra sredstev, lahko pa se spremeni v prikazanem oknu za izpis registra.
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-

v= 3eznam nabav sredstev v obdobju

Qbdobje nabay
Oddre: 1011580 | (M
Dodne: 31052012 |
Dratum stanja; | 31.06.2002 | [T

[] Izpii zamo rekapitulaciio porodila

o] ® &=

reditew po

K.ontu

Strogkovinem mestu
Mahajalicu

1 Amortizacizki skupini

i Matisni

| |w Zapri

l |E Pomoé

Izgled poroCila je sledec:

Testno podjetje d.o.o.

16.09.2009, 15:21

Prusnikova 2 Seznam nabav sredstev v obdobju Stran 1
Ljubljana Urejeno po Inv. St.
Nabava od: 1.01.1980 do:16.09.2009 Stanje na dan:31.12.2009
Invent Naziv sredstva Konto Strosk  [Nahajaliscel Datum Datum Stopnja Listina nabave | Nabavna vrednost |Popravek vrednosti
Stevilka mesto nabave aktiviranja amort
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ]
000141 | NIVELIR 025/360 040024 |18003 5017 1.01.1989( 1.01.1989 18,75% 2.711,26 2.711,26
000274 | BRUSILKA KOT.ELEK.ROC.BD2000W 040018 |20298 2221 1.08.1996( 1.08.1996 18,75% 185,81 185,81
000397 | STOL JADRAN 040020 |[17100 1121 1.09.1985( 1.09.1985 18,75% 21,32 21,32
000462 | CRPALKA VC 105 T KW 040010 |[11101 1111 1.01.1980( 1.12.1979 21,45% 318,01 318,01
000467 | VRTALNI STROJ 040018 |11101 2103 1.03.1980( 1.03.1980 18,75% 154,35 154,35
000506 | PISALNA MIZA 1 KOM 040020 |[17100 1007 1.12.1983( 1.12.1983 18,75% 29,27 29,27
000508 | PISALNA MIZA 040020 |[51511 5014 1.12.1983( 1.12.1983 18,75% 175,59 175,59
000511 | PISALNA MIZA 040020 [49499 4992 1.12.1983( 1.12.1983 18,75% | INV.ZAP. 175,59 175,59
4.54 Porocilo o obracunu amortizacije

Dostop preko menija Osnovna sredstva / Porocilo o obrac¢unu amortizacije

Pred izpisom je potrebno dologiti parametre za izpis. Okno za dolocitev parametrov je sledece:

-

v~ Porodilo o obradunu amaortizacije

Obdabje
Oddne: 1072002 |
Dodne: (31122012 | (T
0d lreeent. 3. "—'3,
dor L

| Izpigi zamo rekapitulacijo porodila

~

(=] ® =)

reditew po

F.ontu

Strogkovnem mestu

w Matisri ||E'j Zapi

| |Qj Paomod

Po izbiri moZnosti 1zpiSi samo rekapitulacijo porocila se pojavi nova moznost, in sicer Rekapitulacija po

strm ter kontu.
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P

y
= Porodilo o obracunu amortizacije E' (=]

Obdobje Ureditey po
Oddne: [1.01.2013 wrl @) |nventarni Stevilki
Dodne: [ 31122013 | [T ) Kontu

Stragkovhnem mestu

0d lrvent. 2 | 000001

A

dor | 000002 Cl

[] 1zpiti zama rekapitulaciio porodila [] Rekapitulacia pa st ter kontu

[\-*;. Matizni ||{=j Zapii ||E,r Pormoé

|Ve|ja za 3.0 HermeS razliéico.|

s 1

v~ Porodilo o obradunu amortizacije El [=] @

Obdabje reditev pa

Oddne: [1.01.2012 | 1)
Dodne: | 31122012 | 31

Od St | 00000 ® Fima
do: |GO000 Ll

[7] Upaétewaj Stm dolodena na sredstvu

[] Izpigi samo rekapitulacio poroéila [ Rekapitulacia po stm ter kontu

W Matizni ”Ej Zapii H‘E’ Pomod

V 3.0 HermeS verziji se ob izbiri ureditve po stroSkownem mestu, pojavi Se moznost Upostevaj Strm
doloceno na sredstvu.

Porocilo ima sledet izgled:

Testno podjetje d.o.o. o - = = 17.09.2009, 9:15
Prugnikova 2 Porocilo o obracunu amortizacije Stran 1
Ljubljana Urejeno po Inv. 5t.
Za obdobje od: 1.01.2009 do:31.12.2009
Invent Naziv sredstva Konto [Strodk.mes| Datum  (Osnova amortizacijel Stopnja [Zag.mese|Kon.mes |St.mesec| Obracun Amortizacija
Stevilka to aktiviranja amort c ec ev stopnja
o 2 3 4 5 6 i 8 9 10 il 17
000115 | MIZA PISALNA 040099 | 10000 1.12.1979 774,07 20,00% il 12 12 14,30 166,97
000118 | ELEKTRO MOTOR 63 KW 040010 |11101 1.12.1979 632,46 18,75% ¥ 12 12 18,75
000141 | NIVELIR 025/360 040024 | 18003 1.01.1989 2.711,26 18,75% il 12 12 18,75
000166 | OMARA PISARNIZKA 040099 | 14000 1.12.1979 56,07 20,00% 1 12 12 20,00
000228 | GEODETSKA OMARA 040020 | 18003 1.12.1979 303,02 18,75% il 12 12 18,75
Skupaj skupina: 166,97
Vse skupaj: 166,97
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Po wnosu ali spremembi sredstva, ki wliva na obdobje, za katerega je Ze bila obratunana amortizacija, je
potrebno ponowno zagnati obdelavo obraCuna amortizacije sredstev, da bo wednost sredstev ustrezna.

4.5.5 Porocilo o popisu sredstev
Dostop preko menija Osnovna sredstva / Porocilo o popisu sredstev

Za izpis porocCila je potrebno definirati naslednje parametre:

w2 Porodilo o popisu sredstev E: (=]

|lpogtena) v izpisu dreditev po

@ [rventarni #tevilki
71 Akbivna in v pripravi 1 Kontu

71 Tudi izladena ) Strodkovhem meshy

(71 Samo izlotena [tekode leta)

Stanje na dan: | 31.08.2012 T

Od irvvent. &

da:

o4

[ 1zpiti 2ama rekapitulacijo porodila

[q_x M atizni HL‘.J Zapii ”@,,r Pornodé

|Ve|ja za 3.0 HermeS razliéico.|

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net avgust 2018 35/63



Osnovna sredstva

Uporabniski priro¢nik Verzija 6.031/1.039

r

(L9 Porodilo o popisu sredstev =

|lpogtena) v izpisu reditev po
(®) &ktivna O55F

i) Akbvna in v pripravi ) Kantu
() Tudi izloena
() Samo izlodena [tekode lato)
Stanje nadan: | 3122016 1)

=

Od irvent. 3t | 000001 :EA Osnovho sredstvo
do 0000714 & Avto

[ Izpigi samo rekapitulacio poroéila

K.onto od: Q02000 é‘ﬁ PremoZenjzke praviec
do: | 040000 ig Oprema

STRAM od: ®
do: | 04000 ®

[ Prikazi informativie koliging

W Matisni el Zapni B

(@) |rventarni $tevilki

() Strokovnem meshu

=

>

Pormod

[ ] Upo#tevaj Stim daolod.na sredstvu

Datum stanja je kot prednastavjena wednost porocila vneSena glede na datum stanja, wisanega (dolo€enega)
v oknu registra sredstev, lahko pa se spremeni v prikazanem oknu za izpis registra.

Izpis je sledecCe oblike:

Testno podjetje d.o.0.

17.09.2009, 9:50

Prutnikova 2 Porocilo o popisu sredstev Stran 1
Ljubljana Za leto: 2009; Stanje na dan: 31.12.2009
Urejeno po Inv. St.
Invent Naziv sredstva Konto | Strosk Datum Datum Datum Nabavna vrednost (Popravek vrednosti Krepitve Slabitve: Odprave slabitev Amortizacija Neodpisana
Stevilka mesto | nabave | aktiviranja | izloGitve vrednost
i i 3 3 5 3 7 ] 9 0 i1 2 3 14
000118 | ELEKTRO MOTOR 63 KW 040010 11101 | 1.12.1979 | 112.1979 632.46 532,46 100,00
000141 | NIVELIR 025/360 040024 | 18003 | 1.01.1989 | 1011989 271,26 271,26 300,00
000166 | OMARA PISARNISKA 040099 [14000 | 1.12.1979 | 1121979 56,07 56,07 0,00
000228 | GEODETSKA OMARA 040020 (18003 | 1.12.1979 | 1.12.1979 P 303,02 303,02
Skupaj skupina: 3.702,81 3.602,81 300,00 100,00
Vse skupaj: 3.702,81 3.602,81 300,00 100,00
4.5.6  Porocilo o gibanju sredstev
Dostop preko menija Osnovna sredstva / Porocilo o gibanju sredstev
Za izpis porocila o gibanju sredstev je opredeliti obdobje za katerega je Zeleno porocilo.
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v Porodilo o gibanju sredstev

BN~

Qbdobje
Oddne: |1.05.2012 0
Dodne: | 3.052012 | [T
W Matisni |[E'J Zapii H*-g‘ Bomad

Izgled porocila je sledec:

Testno podjetje d.o.o.
Prusnikova 2

Porocilo o gibanju sredstev

17.09.2009, 10:10
Stran 1

Ljubljana Obdobje od: 1.09.2009 do:31.12.2009
Konto. Naziv koria ZaGnabavna | Nabave (NV) | Krepive (NV) | Siabive (NV) | Spremmed | IzioGive (NV) | Konéno stanje Zatemi  Medietpopravek | Krepive (PV) | Slabive (PV) | Spremmed | IzoGive (PV) | Konénosine |Sedanja Vrednost
vredn. lefom (NV) (NV) |popravek vred. PY) lefom (PV) PV}

1 2 3 4 5 0 7 8 9 10 11 12 iks) 14 al33 16 aly
001100 3155121 31.551.21 2471512 4.206,83 28.921,95 262927
003000 | RACUNALNISKI PROGRAMI 229.006.31 229.006,31 169.374,85 19.985,58 185.360.43 4364588
020000 | ZEMLJISCA 143.200,84 143.200,84 143.200,84
020001 3089899 3089899 3089899
020002 2968130 2968130 2968130
020003 288.049,32 288.049,32 288.049,32
021000 | GRADBENI OBJEKT - LETALISKA 32 747980,58 T47.980,58 434.656,89 911417 443.771,06 304.209,52

4.5.7 Porocilo o prevrednotenju sredstev

Dostop preko menija Osnovna sredstva / Porocilo o gibanju sredstev

Za izpis porocCila je potrebno definirati naslednje parametre:

v~ Porodilo o prevrednotenju sredstev

Obdobje

Oddne: 1.01.2012 | 3
Dodne: 31122012 | [0
[T Izpidi samo rekapitulaciio porodila

|zpiz omeji glede na status sredstva

Idreditew po

.............................

() Strodkovnem mestu

| Odpizana O55F @ Yga 055H
() Aktivna 055R "1 Odpizana v tem letu
W= Matisni ”EJ Zapii H@; Pomoé
Izgled porocila je sledec:
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Testno podjetje d.o.o. - 17.09.2009, 11:10
Pruznikova 2 Porocilo o prevrednotenju sredstev Stran 1
Ljubljana Urejeno po Inv. St.
Za obdobje od: 1.01.2009 do:31.12.2009
Invent Naziv sredstva Konto |Stroskme| Datum Datum  |Zad nabavna vred | Krepitve (NV) Slabitve (NV)  [Zaé popravek vred]  Krepitve (PV) Slabitve (PV) Uginek krepitev | Uginek slabitev | Sedanja vrednost
Stevilka sto nabave | akfiviranja
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 T 13 14 15
000115 [ MIZA PISALNA 040099 1121979 | 1.12.1979 1.274,07 500,00 652,12| -500,00 -35,02)
Skupaj shupina: 127407 500,00 852,12 ~500,00 35,
000118 [ ELEKTRO MOTOR 63 KW | 040010 1121979 | 1121979 532,46 100,00 532,46| 100,00 100,00
Skupaj skupina: 532,46| 100,00 532,46 100,00 100,
000141 | NIVELIR 025/360 040024 1011989 | 1.01.1989 3.011,26 300,00 3.011,26/ 300,00|
Skupaj skupina: 3.011,26] 300,00| 3.011,26| 300,00
000232 | SKLADISCNA TEHTNICA 040009 1121979 | 1.12.1979 112,78] 100,00 45,01 112,78 50, 22; 50, -23,00 127,00
Skupaj skupina: 112,78 100,00 45,00 112,78 50,00 22,00 50,00 23,00 127,
Vse skupaj: 4.930,57 200,00 845,00 4.308,62 50,00 322,00 150,00/ -523,00 191,

4.5.8 Dnevnik knjiZenja

Dostop preko menija Osnovna sredstva / Dnevnik knjizenja

Pri izpisu dnewnika knjizenja opredelite obdobje, za katerega je Zelen izpis ter wsto dnewnika:
e po zaporedju knjizb

rekapitulacija po wsti dogodka

e grupiranje po kontu

e grupiranje po stroSkowem mestu

«=. Dnevnik knjizenja o @ |-
Obdobje Wreta dnevnika

@ po zaparediu knjizb

0d dre: 1.05.2012 0
Do dre: J0s2mz2 | 3
|zlad WD

rekapitulacija po vrati dogodka
grupiranje po kontu
arupiranje pa strodkavinen mestu

2 Matisni ||u Zapii ||E Pomod

Izpis dnewnika knjizenja je sledeCega izgleda:

Testno podjetje d.o.o. s 16.09.2009, 13:36
Prugnikova 2 Dnevnik knjizenja Stran 2
Ljubljana Obdobje od: 1.01.2009 do:16.09.2009
Urejeno po zaporedju knjizh
Zap.Stev | Dokument Vrsta dok. Datum  |Nabavna vrednost [Popravek vrednos| Obdobje od | Obdobje do | Konto | Strosk. [Inv.st.sr| Naziv sredstva Opomba
mesto | edstva
1 2 3 = 5 6 ¥ 8 z 10 11 12 il

25432 2009025432 | 0-Amortizacija 31.03.2009 1.840,701  1.03.2009 | 31.03.2009 | 040017 | 40412 | 001426 | TAM 260 KK-14-37K Obracun amortizacije

25433 2009025433 | 0-Amortizacija 31.03.2009 0, 1.03.2009 | 31.03.2009 | 040004 | 13121 (001430 | KOMB.KONTEJNER ZAPRT-5M3- 1 K | Obragun amortizacije

25437 2009025437 | 0-Amortizacija 31.03.2009 168,46 1.03.2000 | 31.03.2009 | 040017 | 40453 | 001532 | SKODA FAVORIT KK-64-23D Obragun amortizacije

25438 2009025438 | 0-Amortizacija 31.03.2009 168.46( 1032009 | 31.03.2009 | 040017 | 42421 | 001533 | SKODA FAVORIT KK-64-24D Obraun amortizacije

25439 2009025439 | 0-Amortizacija 31.03.2009 31,06) 1.03.2009 | 31.03.2009 | 04001€ | 51521 | 001536 | UDARNO KLADIVO TEX 11DKS Obracun amortizacije

25442 2009025442 | 0-Amortizacija 31.03.2009 490,93) 1.03.2009 | 31.03.2009 | 02100¢ | 52601 |001651| PARKIRISSE ZA OSEBNA IN TOV.V. | Obradun amortizacije

25443 2009025443 | 0-Amortizacija 31.03.2009 24347 1.03:2009 | 31.03.2009 | 021001] 51511 [001652| NADSTRESNICA ZA SKLAD.IN MAT | Obracun amortizacije

25444 2009025444 | 0-Amortizacija 31.03.2009 9,87 1.032009 | 31.03.2009 |02100C | 51500 (001653 | GARAZA ZA OSEBNA IN SLUZBENA | Obradun amortizacije

25445 2009025445 | 0-Amortizacija 31.03.2009 954,04( 1.032009 | 31.03.2009 | 040017 | 40437 | 001655 | VOZILO TAM 190 KK-M7-314 Obraéun amorttizacije

4.5.9 Obracun izlocitve sredstva

Dostop preko menija Osnovna sredstva / Obracun izlocitve sredstva

Za izloCitev sredstva je potrebno izvesti obdelavo preko sledeCega okna:
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F

Yeljavnost GE: 1.01.2016
Obracun izladitve za:
Irventarna Stevilka: || )

Mesec leto izloditve: Gk leto: | 2016k

L %] Obracun izlocitve sredstva

.
Macin obratuna amortizacie do izloGitve:
®) letni

() meszeéni

Opomba: Patrebnio izbrati enak nadin, kot pri
redni obdelaw obraduna amarhizacie

£ Obratuna) | 1 Zapi 8. Fomod

Za izloCitev sredstva je potrebno najprej v registru sredstev za Zeleno sredstvo wisati datum izlocCitve.

V okno Inventarna Stevilka se wiSe inventarna Stevilka Zelenega sredstva za izloCitev ali pa se sredstvo
izbere preko lupe za pregled vseh sredstev. V polji za Mesec in Leto pa se dolocita mesec in leto, v katerem
bo sredstwvo izlo€eno. Izberete tudi na€in obracuna amortizacije do izloCitve: lahko je mesecni (za vsak mesec
posebej) ali letni (skupaj v enem znesku). Obracun izloCitve sredstva se sprozi preko gumba Obracunaj.

Obdobje Zelenega obracuna izloCitve sredstva mora biti v veljavnem letu za obdelave (Easovwno po datumu

prikazanem za Veljavnost GK).

Po izuwsSitvi obdelave se izpiSe porocilo o izloCitvi sredstva - izgled je sledec:

Testno podjetje d.o.o.
Prusnikova 2

16.09.2009, 13:24

Dokoncni obracun amortizacije sredstva

Stran 1
Ljubljana 000115 MIZA PISALNA Am Stopnja: 20,00%
Nabava: 1.12.1979 IZlocitev:30.09.2009
Pozicija Vrsta dogodka Konto | Nabavna vrednost | Popravek vrednosti Neodpisana
vrednost
1 2 3 4 5 6
0 Nabavna vrednost in popravek vrednosti 040099 3.600,00 1.912,12 1.687,88
1 Tekoca amortizacija 166,97 -166,97
30 Slabitev sredstva sredstva 040099 2.400,00 1.260,00 1.140,00
Vse skupaj: 6.000,00 3.339,09 2.660,91
4.5.10

Izpis popisa sredstev za kategorijo

Dostop preko menija Osnovna sredstva / Izpis popisa sredstev za kategorijo

Za izpis popisa sredstev je potrebno opredeliti pogoje za izpis ter izbrati kategorijo(e) za katero(e) je Zelen

izpis.
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i~ Izpis popisa za kategorijo E' [=] @

Upodteva) v izpizu Ureditew po
(") Ddpizana O55R @ Irventurni Stevilki
(7 Korhu
71 %=za055R (71 Stogkovnem mestu
(7 Odpizana v bem lehy (71 Mahajaliéu
S (71 Amartizaciiski skupini
Oddne: 1.011320 | [F Diatum stanja: | 3.065.2012 | M

Dodne: |31.05.2012 | T

K.ategorie

I.ﬂ-" Dznadi vse “l' | Odznadi H| |# Obrniizbar

>< n] Opiz

r 0| Sredstva brez dolocene kategonje

Omejitew na zedanjo vrednost

[] Prikai sredstva = % sedanje viednaosh 10.00%
[] Prikadi sredstva = % amortizliive vrednost 10.00%

[] Izpigi samo rekapitulacio porodila

IL‘; M atizhi “EJ Zapii ”E; Pomod

|Velja za 3.0 HermeS razli(:ico.|
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7 lzpis popisa za kategorijo | B (|
|lpogteva) v izpisu |Jreditey po
() Odpizana O55F (®) [nventurni Stevilki
(OF () Kontu
()Ws:a055RF () Strodkovnem mestu
() Odpizana v tem letu () Nahajaliztu
T () Amortizacijzki skupini
Oddne: 11.01.1920 M () K.ategorij
Dodne: (29122017 | (5 - -
= Datum stanja: | 31122017 51
F.onto od: L de: L
St od: L do: |
[ ] Upoétevaj Stm dolod.na sredstvu
K.ateqare
W Denadivse ||[| | Odenadi [1# Obmiizbor
* 10 Opiz ~
r 0 Sredstva brez dolodens kategorije
I 1 Pohidtva
H 2 Ratunalnike i
Orejitev na sedanjo vrednost
o : : 10,00%
[ ] Frikasi sredstva = % sedanje vednosh Sk iz
] Prikadi sredstva = % amartizljive vrednosti: 10.00%
[]1zpi#i zama rekapitulaciio porodila
[ ] Frik.ai informativio koliging
W Matisni &l Zapi 8. Pomod
Izpis ima sledeco obliko:
Testno podijetje d.o.o. ” o e " 16.09.2009, 13:56
Pruznikova 2 Izpis popisa za kategorijo Strojna oprema Sran 1
Ljubljana Vsa Aktivna OSSR - urejeno po Inv. St.
Nabava od: 1.01.1980 do:16.09.2009 Stanje na dan: 1.01.2009
Invent Naziv sredstva Konto Strosk  Nahajaliste| Datum Datum Stopnja Nabavna vrednost |Popravek vrednosti| Sedanja vrednost |Procent SV
Stevilka mesto aktiviranja izloCitve amort
ik 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ali it
000141 | NIVELIR 025/360 040024 |18003 5017 1.01.1989 . 18,75% 3.011,26 3.011,26
098084 | Sredstvo konéa v letu 040000 00000 1 1.01.2005| 31.07.2009 20,00% 1.000,00 300,00 700,00 70,00%
Skupaj skupina: 4.011,26 3.311,26 700,00
Vse skupaj: 24.011,26 3.311,26 700,00
5 Inventura

5.1 Inventurna popisna lista

Dostop preko menija Inventura / Inventurna popisna lista

Inventuro zacnemo z izpisom inventurne popisne liste, ki je osnova za izvajanje inventure sredstev.
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Izpis inventurne liste je mozZno filtrirati po stroSkowem mestu, nahajaliS¢u, kontu in kategoriji (velja za 3.0

Hermes), €e ne potrebujemo celotnega izpisa.

vo Inwventurna popisna lista

Strogkovno mesto od;
dar:

Qo00o
10000
Mahajalifte od: |0

do: 199939

Kontood: |0
do: 1993100

Sortiranje po
@ shrofkovnem mestu
(71 nahajaliftu

1 kionbu

(=] & =

DOLGOROCNA SREDS T
RazLMW CEMI KOMS.

[T] Zdruzuj istovrstna sredstva
| Brez koligin

[7] Brez vrednosti

W Matisni | I[:J Zapn | [E,r Pomoc
|Velja za 3.0 HermeS razliéico.|
(55 Inventurna popisna lista = el
Strogkovno mesto od: | 00000 ig FPodietje
de: | 00000 ® Podistie
Mahajaliice ad: |0 ig
do: (33999 &
Kanto ad: |0 'I'g DOLGOROCHA SREDTWA
da: 1999 ii‘g Drruai pazivhi 2unajbilanéni konti
Sortiranje po
(®) strofkovnem mestu [ ] Zdmiuj istovistna sredstva
() nahajali#tu [ ] Brez kaligin
) kontuy [ ] Brez vrednost
() kategarij [ ] Prik.a3i informativio koliing
|a~_‘1—| Eucel W Matisni u Zapn &, Pomod

Ce ne Zelimo izpisa koli€in oz. wednosti, izberemo pripadajo&e moZnosti izpisa (Brez koli¢in, Brez
vrednosti). Za ZdruZevanje istovrstnih sredstev je potrebno pred izpisom izbrati to moZnost. V 3.0 Hermes

je mogoc€e tudi izbrati PrikaZzi informativno kolicino.

Primer izpisa inventurne liste.
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Testno podiefie d.0.0 Datum:  1.10.2008

Prusnikova 2 . . T Stran 1
Liubjana Inventurni popisni list 1505
Stroskovno mesto: 00000 Firma
Inv. §t. | Konto | StM | Nahajal Naziv osnovnega sredstva Dat Nabave Nabavna Vred Popravek Vred Sedanja Vred Zahtevano | Najdeno Odpis Visek Manjko Opomba ‘

1 2 3 4 5 [ i 8 9 10 1 12 13 14 15 ‘
098082 | 040000 | 00000 1 Racunalnik Super XS 15.02.2009 600,00 100,00 500,00 1
098083 | 040000 | 00000 1 Sredstvo zacne v letu 15.03.2009 1.000,00 218,67 783,33 1
Skupaj 1 SedeZ podjetia 1,600.00 316.67| 1.283,33
Skupaj inventurna lista 00000 Firma 1,600.00 316.67 1.283,33 ‘ ‘ ‘ ‘
Predsednik komisije: Podpis odgovome osebe:
Clan komisije: Kraj in datum podpisa:
Clan komisije

5.2  Predpolnjenje popisa

Dostop preko menija Inventura / Predpolnjenje popisa

Za hitrejSe izvajanje popisa sredstev je mozno popisni seznam polniti s podatki iz registra. Po tem se podatki
samo Se uredijo na dejanske, ugotovjene s popisom.

Na popis je mozno dodati:

e samo tista sredstva, ki Se niso v popisu

e \sa sredstva iz registra, ne glede na prej rocno wesene (Ze weSene se prepisejo)

} Predpolnjenje popisa iz registra O55R E =] @

M adin obdelave

@ idoda| samo tsta 055K ki $e niso vnesena v popis

prepisi tudi 2 oztojede podatke o 055 + popisu

|b Palni ||u Zapn “E Fomod

5.3 Vnos popisa sredstev

Dostop preko menija Inventura / Vnos popisa sredstev

Za avtomatic¢no predpolnjenje tabele (seznama) popisa sredstevs seznamom sredstev in njihovih nahajalis¢ iz
registra sredstev, se uporabi funkcija predpolnjenje popisa, kjer je nato potrebno popis samo Se urediti - kjer
najdeno sredstvo odstopa od predpolnjenega podatka (ni najdeno sredstwvo, ni pravo nahajalisce idr.).

Ob inventuri najdena sredstva se "rono" wpisujejo vtabelo (seznam) popisa sredstev.

Izbrati je mozno razwstitev prikazanih sredstev po ID sredstva ali po ID nahajaliSca.
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' Wnos popisa osnovnih sredstev EI'E|

Sredatva D | Nahajaliéée D |

X Oznovho gredstvo t ahajalizte

1D Irre. gten, M aziv ID h aziv
» 1 000007 1 Sedez podietja
2 0onooz 1]

P ._ b
[_{' Uszkl nahaj. ”x Brifi wse ] [ Pogled ” Wakai ][E Spremeni ”E Brii I
’i::, M atizhi ”;E’, Uvoz.-’lzvoz] ’n Majdi [ 5t ] -EHTZ [:;"_‘_ oz ”:}_ lzvoz ] I[Ej Zapiri “@ Fomog ]

Z gumbom Vstavi vnaSamo nowe zapise, s Spremeni, pa le-te spreminjamo. Izgled okna:

£\ Spreminjanje zapisa @
Pozicija
Sredstvo inv. £ [ 00000 ®
Mahajalizte 1D: 1 iﬂ Sede? podietja
[l | [ Prekici | (@ Pomo:

Za pomo¢ pri wnosu nam sluZi tudi brskanje po wesenih sredstvih ali po nahajalis¢u. Ce kliknemo na ikono

lupe b , dobimo seznam sredstev 0z. nahajaliS¢. Od tu lahko izbiramo in potrdimo osnowno sredstvo
(sredstva je mozno filtrirati po inventarni Stevilki, naziwu sredstva, kontu in stroSkownem mestu).

Z gumbom Tiskaj pripravimo tiskanje. Pred tem izberemo razwstitev porocila:

i, Priprava in tiskanje porodila  \[E=0F -7
—— i

(71 Wahajali#éu

[L-‘_, Matisri ][w Zapi ”@ Parmad

Izgled porocila:

Testno podjetje d.o.o.

) 5 17.09.2009, 12:14
Prusnikova 2 Seznam popisa osnovnih sredstev Stran 1

Ljubljana Vsi popisi

Urejeno po stevilki osnovnega sredstva
St. OSSR Naziv osnovnega sredstva St. nahaj. Naziv nahajalisca
1 2 5 4

1 MIZA PISALNA 1 Sede? podjetia

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net avgust 2018

44/ 63



Osnovna sredstva Uporabniski priro¢nik Verzija 6.031/1.039

Gumb Uvoz/Izvoz omogoca uvazanje in izvaZanje datoteke z inventurnimi podatki v standardni ASCII obliki.

-

,r Uvoz/Tevoz inventurnih podatkov — | [=]

|Ivoznodlzvozni parametri

Ime datateke: C:“\Fesult.dat £
Prefix: 90

Et.zn. nahajaliita: A

Delirniter:

Fozicija #ifre O5: |1

Poz fifre nahaj;
Poz naziva 05:
Poz konta O5:

2
3
4
Fioz wrednost: 5
Poz Popr vred: =
Poz STRM: 7
Poz Stop amort; |8
3

LLLLMMDD

Paoz datum nah:

| Pri uvozu dodajaj necbstojeda 05

| Pri uvozu popravi viednosti, STRM in stophjo

25 Uvozi Hﬂ lzviozi ||E'J Zapr |

Nastavitve za uvazanje/izvaZzanje (inventurnih podatkov) so opisane v SploSnih nastavitvah programa (v zavihku
Izvoz-Uvoz), kjer se tudi prvotno nastavjajo.

Ime datoteke: izvorna datoteka za uvoz oz. ciljna datoteka, ki se ustvari pri izvozu.

Pri uvozu dodajaj neobstojece OS: moznost, ki jo lahko vklopimo (obkljukamo), ¢e Zelimo dodajati
neobstojeca osnowna sredstva, ki se "najdejo” pri inventuri.

Z gumbom Uvozi se sproZi postopek uwoza iz datoteke, ki smo jo dolocili kot izvorno datoteko.

Z gumbom lzvozi se sproZi postopek izvoza v datoteko, ki smo jo dolocili kot ciljno datoteko.

Gumb Uskl(aditev) nahaj(alis€) omogo€a, da se popravi nahajalis¢e vsem osnownim sredstvom glede na
nahajalisce, ki je zapisano v popisu. V primeru, da pri tem postopku pride do napak (ne obstaja osnowno
sredstwvo ali nahajaliS¢e), program to izpiSe v datoteki "NapakeOS.log" (le-ta se, ¢e pride do napak(e), tudi
sama prikaze v tekstowni obliki v posebnem oknu).

5.3.1  Elektronski uvoz in izvoz popisa

Dostop preko menija Inventura / Vnos popisa sredstev

V skupini BHT (z gumboma Uvoz in Izvoz) je omogoc€ena inventura osnowvnih sredstev s Citalniki Denso, kar
olajSa in skrajSa postopek inventure.

Za delovanje prenosov je potrebno imeti namesCen program BHT2WIN in na racunalnik priklopljen
ustrezen Citalnik. Pomembne so pravilne nastavitve vseh poti in ukazov za zagon.

Gumba Uvoz in Izvoz se uporabljata za prenos podatkov med raCunalnikom in Citalnikom.
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! ¥nos popisa osnovnih sredstev

Sredstva D | Nahajaliée D |

o ==

<]

¥ Ozhovno sredstvo M ahajalizte
1D I, Etew. Maziv D Maziv
3 1 000007 1 Sedez podietja
2 o000z 1]

[ Uskinahai | [J Brisivse |

[ Pogled

H Extavi_ HE Spremeni ”E Erigi I

 —

lu;‘:;J I atizhi

”& leu:uz.-“lzvu:uz”n M aidi [ &t ] :

Uvoz

”H-}- IZ‘*’E H@ Pomos ]

Pri pni uporabi Uvoza ali Izvoza se odpre okno za nastavitev uvoznel/izvozne strukture:

£\ Uvoz podatkov

|lvozna struktura

Ll

Dada

S premeni
Brigi

Shrani

ElJE Ivozi

Nowo uvozno/izvozno strukturo dodamo s klikom na gumb "Dodaj".

Ko dodamo strukturo, lahko kliknemo na gumb "Shrani". Ce smo to storili, bo program naslednji¢ samodejno
zacCel s prenosom, brez ponujanja izbire uvozne/izvozne strukture.

Pred klikom na "Uvozi" je potrebno Citalniki nastaviti v pripravijenost oddaje datoteke.

Pred klikom na "lzvozi", ¢e smo Ze kdaj prej shranili izvozno strukturo, je potrebno nastauviti Citalnik v
pripravjenost prevzema datotek. Ce pa Se nimamo predhodno shranjenih izvoznih struktur, se prenos za¢ne
Sele ob drugem kliku na "lzvozi", saj moramo izbrati strukturi za sredstva in za nahajaliS¢a.

e Pri dodajanju uvozne strukture se nam odpre okno:
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£\ Urejanje uvoznega stavka

-

=

I aziv:

k.odna stran
@) Brez konverzie 437

St O55R
Mahajalizte

£aztavica prenoza

Polia oznacena z zvezdico [¥] 20 obveznall

|

a5
[0000:0000
[G000:0000
[0000:0000

n Shrani

Pri tem koraku je potrebno wnesti strukturo uvoznega stavka — odvisna od Citalnika:

Denso ¢€italnik:

e St.OSSR 0001:0007

¢ NahajalisS€e 0048:0053

e Zastavica prenosa 0055:0055

Zastavica prenosa nam pove ali naj se osnowno sredstvo uwvozi ali ne.

e Pri dodajanju izvozne strukture se najprej odpre okno urejanja izvoznega stavka za OSSR:

Fiy Urejanje izvoznega stavka

*Maziv:

Kiodna stran
Zapaoredna &t
Cpiz
I ahajaliite
St

M ahajaliite 2

'@ Brez konverzie | 437

Folia oznagena z zvezdico [¥] s0 obveznall

|

a5
(0000:0000
(0000:0000
[0000:0000
(0000:0000
[0000:0000

|E Shrani

Potrebno wnesti strukturo izvoznega stavka — odvisna od citalnika:

Denso Citalec:

e Zaporedna St. 0001:0007
¢ Opis 0008:0047

¢ NahajaliS¢e 0048:0053

Ko strukturo vnesemo, to strukturo oznac¢imo in kliknemo gumb "lzvozi".

Odpre se Se okno urejanja izvoznega stavka za NahajalisCe:
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-

I\ Urejanje izveznega stavka

Polia oznacena z zvezdico [¥] so0 obveznall
*M gz |

k.odna stran
@ Brez konverzie 437 a5

Sifra nahajaliféa Q000: 0000
M aziv M ahajalidéa Q000: 0000

|E Shrari

Denso Citalnik:

Zaporedna St. 0001:0006

Opis 0007:0046

Ob potrditvi na gumb lzvozi prenos stecCe.
5.4 lzpis popisnih razlik

Dostop preko menija Inventura / 1zpis popisnih razlik

Za izpis popisnih razlik se dolo€ijo sledeCi parametri:

v~ Izpis popisnih razlik El =]
Yrzta izpiza reditew po
& "-a"lékﬁ @ |rventarni gtevilki
Maniki K.ontu
Stanie Strogkovnem mestu

M ahajaliftu

|-._'_ M atishi ||ﬁ-j Zapr

|E Pomoé |

Tu lahko izberemo vrsto izpisa (Mski, manjki, stanje) in njegovo ureditev (po inv. §t., kontu, str. mestu ali
nahajaliScu).

Izpis je sledecCe oblike:

Testno podjetje d.o.o. 17.09.2009, 12:57

Prugnikova 2 Izpis popisnih razlik Stran 1
Ljubljana Urejeno po Inv. St.
Stanje na dan :17.09.2009
Invent Naziv sredstva Konto Strosk ahajaliste| Datum Datum Stopnja Nabavna vrednost | Popravek vrednosti| Sedanja vrednost |Procent SV
Stevilka mesto aktiviranja izlotitve amort
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
000115 | MIZA PISALNA 040099 |10000 1 1.12.1979| 30.09.2009 14,30% 774,07 809,09 -35,02 -4,52%
Skupaj skupina: 774,07 809,09
Vse skupaj: 774,07 809,09

5.5 Knjizenje odpisov
Dostop preko menija Inventura / Knjizenje odpisov

Za knjizenje odpisa sredstva je potrebno opredeliti sledeCe parametre:
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' Enjizenje odpisov El = @
Datum: (31052012 | [T
Sredstvaor: ::"—_'l{

Besedilo: |Odpiz sredstva

I* ] ”u Zapri HE Famod

Odpis sredstva se sknjizi kot storna nabawe wednosti in popravka wednosti. Po sprozitvi knjizenja se prikaze
sledecCe obwestilo:

. =

Sknjizeno: 0 nabavne vrednosti in O popravka wvrednosti,

5.6 lIzpis seznama spremenjenih lokacij

Dostop preko menija Inventura / Izpis seznama spremenjenih lokacij

Za izpis seznama spremenjenih lokacij (premikov) sredstev je potrebno opredeliti slede€e parametre:

v, Izpis spremenjenih lokacij El CL @

Datum premikoyv od: (1.01.2012 | 3 doo (3052012 | 3

Sartiranje po

(7 stari lokacij

(71 nowi lokacii
W Matisni ] [&J Zapii l [E Pomoé
Izpis porocCila ima sledec izgled:
Testno podjetje d.o.o. i 2 . e 17.09.2009, 13:40
Prusnikova 2 Izpis spremenjenih lokacij Stran 1
Ljubljana Sortirano po inventarni st.
Datum premikov od: 1.01.2009 do:17.09.2009
Invent Naziv sredstva Konto Stara lokacija Nova lokacija Datum premika
Stevilka
1 2 3 & 5 6
000115 | MIZA PISALNA 040099 |2 - Skladisce 1 - Sede? podjetja 21.06.2009
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5.7 Priprava nalepk za oznacevanje

|Ve|ja za 3.0 HermeS razli(:ico.|

Dostop preko menija Inventura / Priprava nalepk OSSR

Za izpis nalepk osnownih sredstev je potrebno opredeliti slede€e parametre:

- y

«. Priprava nalepk za oznacevanje OSSR | = | @ || 28 |

Od sredstva: | 000001 '!‘-; Oshovho sredstvao
Do sredstva: | 000001 '% Dshovno sredstvo
[dreditew po Wrzta kode
(®) [nventarni $tevilki (@ UPC 39
) Kontu [ JEAN 8
() Strodkovrem mestu EAM 13
() Nahajaligéu

[ ]1zpifi nalepke na predlogo

Mahajaliita | Konto | STRM

(| Oznati W Dznativee | ||| Ddznadi [1¢ Obrniizbor
*  FKonto Maziv h
3 Sredstva brez dolotenega konta

v 0 DOLGOROCHA SREDTVA

Iv 00 NEOPREDMETENA SRED. IN DOLGOROCHE AKTIVME Ce
Iv 000 | Dobroime

[v 002  OdloZeni strofki razvijanja

[¥ 003  Premofenjske pravice

[ 003000 Premofenjske praviec

[+ 005  Druga neopredmetena sredstva [tudi emisiizki kupon

[+ 005000 M aterialne pravice

v 007  Dolgorotne akbivne Sasovhe razmejitve

[v¥ 003  Popravek verdnost neopredm. sred. - amortizacija

[ 008000 Popravek vrednosh neopred. sredstey (¥

= Matizri & Zapi & Pomoé

Knjizenje
6.1 Knjizenje dogodkov

N e e ) by Krjizerje
Dostop preko menija Knjizenje / Knjizenje dogodkov in gumba
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F':il [4;- K.njizi pupravek] o7

Za knjizenje dogodkov/prometov se najprej izbere sredstwo, nato je potrebno izbrati
ﬁ ["f“} K.njigi promet ]

tipko F3 za knjizenje prevrednotovalnih popravkov ali
prometov izbranega sredstva.

* Knjizenje dogodkov EiE-'@
Oznovio sredstyor Q00aa0 i":'g

= z

oz. tipko F4 za knjiZzenje ostalih

Dakurment 1D:
Yista dokumenta: [

[ aturm:

E

Mabavna vred. 0,00
Poprawek: 0.00
Obdobje od:; dor

4

k.onbo;

Strogkovno mesta:

M ahajalifte:; i}
Stopnja amortiz;

O pomba:

[E Zapii ]I@ Pomog

(= | P
Gumb Z [4" LCodipopiavek] vtem delu se urejajo prewednotovalni popravki wednosti izbranega sredstva

43 Urejanje prevrednotovalnih popravkoy EI [=]
Popravki |
Wista Datum Kanto Yrednost previednotenja StopAm  Opiz
MHabavna FPopravek. Sprememba 5
b Slabitev 3102012 001002 500,00 300,00 200,00 0,00%
+ |_ | 3
l Pogled ” Watavi ”E Spremeni Ha Brigi ]
[Ej Zapri ”\g Paomoé ]

Urejanje prewrednotovalnih poprawkov se izvaja s pomocjo gumbov Vstavi, Spremeni in BriSi. Zapise moZno
tudi samo pregledovati (brez moznosti spreminjanja) z gumbom Pogled.
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Okno za wnos (gumb Vstavi) oz. urejanje (gumb Spremeni) podatkov o prewednotovalnem poprawku je

sledece:

=0 Spreminjanje zapisa

Prevrednotenje |

=] e ==

Yrsta: 1 - Slabitew

102002
Madin prevrednotenja

T

—_—

D aturm:

7 Metoda nabavre vrednost

Prevrednotenje nabavne vrednos
Prevrednaotenje popravka:

Sprememba sedanje vrednozt:

Kont: 001002 L
Opig
Mova stopnja: 0,0000%

]

@) Metoda poftene wrednosti

ti: 500,00
300,00

200,00

DOLGOROCHO YRAC STROSKI (C

(=l

|| & Frekici

I |E,— Pomoi

Pri knjizenju prewednotovalnega popravka je potrebno opredeliti:

e za kaksne vrste popravka gre:

o 0 - Krepitev

o 1 - Slabitev

o 2 - Odprava slabitve

datum popravka

nacin prevrednotenja:

o metoda nabawne wrednosti

o metoda poStene wednosti

eventualno prevrednotenje nabavne vrednosti
eventualno prevrednotenje popravka
eventualno spremembo sedanje vrednosti
konto popravka

opis popravka

eventualno nowvo stopnjo amortizacije

FE] ["'-""} K.njigi promet

Gumb

Vnos prometnega dogodka na sredstw je sledec:

- omogoca knjizenje dogodkov/prometov prej izbranega sredstva.
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21 Knjizenje dogodkov

Dakument 10: 250_95@05!
Wrista dokumenta: | 15- Popravek nabav.vied, |
D aturn: I 2.09. 2009 ] ffks
Mabavna wied. | 0,00 |
I 0]
= [ ]
[____l
[io000___ |
[ 7]
Stoprija amartiz; E@l
O pomba:
[&] Zapti ] [E Fomod ]

Pri vstavjanju prometa je potrebno opredeliti za kakSno wsto dokumenta (prometa) gre - po opredelitvi
dokumenta se glede na wsto prometa omogocijo polja za wis popravka (omogocena wosna polja so pripisana
v oklepajih za wsto dokumento):

10- Premik (datum, stroSkowo mesto, opomba)

15- Popravek nabavne vrednosti (datum, nabawna vrednost, opomba)

20- Popravek popravka (datum, popravek, opomba)

21- Prekinitev amortiziranja (obdobje od, obdobje do, opomba)

Za potrditev wknjizbe dogodka je potrebno potrditi gumb Knjizi.

Knjizeni dogodki so vidni na prometni kartici osnownega sredstva, kjer je moznost urejanja prometnih dogodkov
in kartici osnowega sredstva, ki je hamenjena pregledovanju.

6.2 Temeljnica GK

Dostop preko menija Knjizenje / Temeljnica GK

Za pravilno knjizenje v glano knjigo, je potrebno najprej preveriti pravilnost vneSenih kontov in protikontov, ki se
uredijo v nastavitvah kontov za knjizenje v glamno knjigo. Ce je omenjeno urejeno, lahko sprozimo pripravo
temeljnice za prewrednotenije in (ali) amortizacijo sredstev. Seveda je prvi pogoj narejen obracun sredstev oz.
knjizeni poprawi za obrawavano obdobje.

Seznam temeljnic oz. dokumentov za knjizenje v glao knjigo.
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o Urgjanje temeljnic glavne knjige v pripravi El = @
IDTem ITip+LetD+SteviIka

= |DTem Tip Leto Stevika  Datum Dur Dat Dok Dat*alute  Opig

L4 1101 2012 1 30062012 3006202 30062012 Temeljnica

o P
B )@ e ) B
| Pripravidok. | [ Kniiv GK &) zapi |[@ Pomoz |

Mozni sta dve wrsti priprave temeljnice:

1) Avtomati€na priprava iz obraCunanih podatkov sredstev v registru:
Temeljnico pripravimo tako, da kliknemo na gumb Pripravi dok(ument). Program bo pripravil temeljnico za
prewednotenje in (ali) temeljnico za amortizacijo, odvisno od tega, kaj smo izbrali.

A Priprava za knjiZenje v GK
Dakument temelinice: 700 ::'1_'% Lastna temelinica
D atum temedinice: a102mz | @

[¥] Tem. prevrednotenj [T Tem. amartizacie

Obdobje od: |1.01.2012 [T Zadnja priprava od:
Obdobje do: [31.05.2012 | [T Zadnja priprava do:

[¥] Upoitevaj popravke popravkov(P20] pri kreiranju temeljinice

[E LS ][L-J Zapri ][@ Fomoi

Ce za kateri konto ni wne$enega konta popravka in (ali) amortizacije, program javi opozorilo, kar je potrebno
urediti v nastavitvah kontov za knjizenje v glawno knjigo.

Uspesno pripravjen dokument oz. temeljnica je po omenjeni pripravi prikazan(a) na seznamu pripravjenih
dokumentov oz. temeljnic.

2) Rocna priprava:
Temeljnico lahko ro€no dodamo, uredimo in briSemo preko gumbov Vstavi, Spremeni in BriSi.
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=f Spreminjanje zapisa El (=} @
D Temelnice: 1
Tipe 101 Terjatve - prenos iz fakk.
Leta: 2mz2
Stevilla: 1 53,
Daturn Dur: 30062012
D aturn Dokum; 00E2M2| 3
Draturn ¥ alute: 00E2Mz | 3
O piz Temelinica
B5 ok |[K Pekisi |[@ Pomos

Urejanje pozicij temeljnic po avtomaticni pripravi in ro€nem urejanju je mogoce preko gumba F3-Pozicije se
lahko pozicije oz. postawke temeljnice v tej pripravijalni fazi (pred sproZzitvijo knjizenja v glamo knjigo) tudi
dodajo, uredijo in briSejo. Tabela pozicij ima slede€ izgled:

T' |, Urgjanje pozicij termeljnice GK El = e
Temeljnica GE:
120
* St Konto  Ime Konta DK Walu Debet k.redit Devizni znesek
> 414000 Dinewnice - delave D 1] 4278
285000 Obvezn.do zaposzl- dodatki K. ] 4278
47 b
42,78 4278
[ W zkani ] [E Spremeni ] [a Brigi ]
[@ Zapr ] [@ Fomos ]

Urejanje in dodajanje pozicij je mogoce preko slede€ega okna (gumb Vstavi in Spremeni):
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“* Spreminjanje zapisa o @ [
Zapis temelinice—!
D Temelnice: 1
|0 Pozicije: 1]
K.onto: 414000 Drnevnice - delavei
Zhnesek; 42,78
Dk 0]
STRM:
W aluta: 0
Devizni znesek: 000
B2 ok |[K Pekisi |[@ Pomos

Ko smo prepri¢ani, da je temeljnica ustrezna, kliknemo na gumb Knjizi v GK in program temeljnico zaknjizi v
Glawno knjigo.

7 Nastavitve
7.1 Leto obdelave

Dostop preko menija Nastavitve / Leto obdelave

Da lahko izvajamo obdelave za sredstva (npr. obdelava obracuna amortizacije sredstev in brisanje obraduna
amortizacije), mora biti pravilno opredeljeno obdobje. Leto, za katerega delamo obdelave, je opredeljeno z
datumom Veljavnost GK (datum 1.1.2009 - dowoljene obdelave za leto 2009 oz. obdobje po 1.1.2009).

Pri nastavjanju obdobja je potrebno vzeti v obzir, da se to obdobje upoSteva tudi v programskem modulu
Glawna knjiga; torej, €e se obdobje spremeni v Osnownih sredstvih, se spremeni tudi v Glawi knjigi in obratno.
To obdobje pa wliva tudi na dowoljene obdelave v ostalih programih.

T Urejanje obdobja knjizenja El [=] @
Sifra
* Zap . k.njizenje Weliavnost GE

1d datuma Do datuma
S 1 1.01.2008 J1z2mz 1.01.2009

B Spemeni |[@ Bis |

Iu Zapr ][E Pomod ]

7.2  Splosni parametri programa

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Splosni parametri programa

V zavihku BHT se nastavijo parametri za popis osnhownih sredstev s Citalnikom:
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% Splogni parametri programa

BHT | lzvoz ) woz !Nalepke |

= =

|zwoz PC -» BHT

L

Dolfina fifre za 055R 2 vodilnimi niclami; =
DolZina gifre za nahajaliice z vodilnimi niclami: |5 F
Datoteka za izvoz 055R:

C:A\Program Filest\LEQOSSABHT 2WINASRED STV A DAT

Datotek.a za izvoz nahajalist:
C:%Program Files\LEOSSSBHT 20/ MALOKACLIE DAT

Ilkaz za zagon izvoza:
m Filez"\LEOSSAEHT 2R SE RS iR exe invventur ven O

dvoz BHT-»PC
Datoteka za uvoz O55R:

C:\Program FileshLEOSSABHT 2WINALOKACLIE. DAT

Ilkaz za zagon uvoza:

—

[¥] Upodteva| zastavico prenosa

M aztavitve g2 upaorabljajo v povezavi = Sitalci Denzo

it pragrarmonn BHT 244,

[C] Za izvoz krajia vodete nicle

4

o

29 ok ||o% Prekici  |[@ Pomo:

|Ve|ja za 3.0 HermeS razli(:ico.|
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k. Splogni pararnetri programa | - | (=] |ﬁ|

BHT lzvozilwoz Malepke

lzwoz PC -» BHT

4k

Dolfina fifre za 055R 2 vodilnimi nidlanmi; =
Dolgina #ifre za nahajali#de z vodinimi miclami; |5 &
Datateka za izvoz O55R:

C:%Program FileshLEOSS5BHT 2w/ IMASREDS TWA DAT

Datoteka za izvoz nahajalift:
C:“Program FileshLEOSSMBHT 2wAMNLO EACIE DAT

Ilkaz za zagon izvoza:
m Files\LEOSSABHT 2% INAE Rt 2win. exe imvventurven 0 | <2
Format datuma za izvoz 0550 [npr.: (8d6.]:

Format nabavne vrednost [npr: @MN_16.2]:

Uiz BHT-:PC
Datateka za uvaz O55R:

|

Ilkaz za zagon uwoza:

M astavitve 22 uparabljajo v povezawvi ¢ Eitalci Densa
in programom EHT 2w/,

[ Za tekst uporabi apostofe [kat pri C54)
[] Pri kodi sredstva izracunaj kontrolko

[ 1lzvozi zamo aklivna 05

M ok A PrekliE @, Pomaod

Nastavitve za izvoz PC -> BHT:

e Vnos dolzine Sifre za OSSR in nahajalisCe; V primeru, da vnesemo dolzino, bo Sifra oblikovana glede na
wisano Stevilo mest z vodilnimi ni¢lami. Ce je wisano 0, se $ifra ne oblikuje in se prenese tak3na kot je.

e Potrebno je westi pot do mesta, kjer naj se kreirata datoteki, da jih potem program BHT2WIN najde. To
mora biti mapa, kjer je BHT2WIN nameS&en. Imeni datotek morata biti SREDSTVA.DAT in LOKACIJE.DAT.

e Ukaz za zagon izvoza; Tu se wiSe pot do zagonske datoteke programa BHT2WIN z ustreznimi parametri

Nastavitve za uvoz BHT -> PC:

¢ Vnos poti, kamor se shrani datoteka, ki jo kreira Citalec. To mora biti mapa, kjer je BHT2WIN nameScen.
Ime datoteke mora biti SREDSTVA.DAT.

e Ukaz za zagon uwoza; Tu se wiSe pot do zagonske datoteke programa BHT2WIN z ustreznimi paramettri.

V zavihku Izvoz-Uvoz je moZno nastaviti parametre povezane z uvaZzanjem in izvaZzanjem podatkov o
nahajaliScih ter podatkov o popisu osnownih sredstev.
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% Splogni parametri programa E' = @

EE!HT i |zvoz/woz !Nalepke |

Format stavka

Prefir nahajali#zéa:

5t zhakoy nahajaliséa; 0
&t znakov OS5F: 1]
Delimiter:

M ahajaliite pozicie
Sifra: 0
Maziv nahajalizta; 0
O znowno sredstvo pozicie
Sifra sredstva:

M ahajaligte;

Maziv sredstva:;
F.onta;

MNabavna vrednost:
Popravek, wrednost;
Strodkovhno mesto;

Stoprja amortizacije:

o] & [af (] [af [af 2] [2f &

Daturn nabave:

Mook || Prekici | |® Poma:

Nastavitve Formata stavka pri izvozu oz. uwozu:

e Prefix nahajalisCa: predpona, ki jo lahko dolo¢imo nahajaliS¢em (ker nahajaliS€a v towstni obliki Ze
obstajajo vizvorni datoteki, ki jo Zelimo uvoziti; ali pa jih Zelimo izvoziti v takSni obliki).

o St. znakov nahajalista: Stevilo znakov nahajalis¢a (brez prefiksa oz. predpone). Npr.: 9010902 (predpona
je 90; znaki nahajalisCa pa so 10902, torej 5 znakov).

e St. znakov OSSR: Stevilo znakov, ki jih ima osnowno sredstvo. Npr.: 100001, torej 6 znakov.

 Delimiter: Iogilo, ki razmejuje Sifro nahajalis¢a, naziv nahajalica idr. Npr.: "9000001";"";"HISA" - lo&ila so
lahko podpi&je (;), presledek () ter tabulator oz. Tab (). Ce je lo¢ilo podpicje (;), potem morajo biti
posamezne wednosti v narekovajih (") - kot je prikazano v primeru.

Nastavitve NahajalisCe pozicije:

« Sifra: na kateri poziciji (mestu) v uvozni/izvozni datoteki je Sifra nahajali¢a.

e Naziv nahajalisCa: na kateri poziciji v uvozni/izvozni datoteki je naziv nahajaliS¢a. Npr.:
"9000001";"";"HISA" - Sifra je na pr (1), naziv pa na tretji (3) poziciji.

Nastavitve Osnovno sredstvo pozicije:

o Sifra sredstva: na kateri poziciji (mestu) v uvozni/izvozni datoteki je Sifra sredstva.

e NahajalisCe: na kateri poziciji v uvozni/izvozni datoteki je nahajaliSCe.

e Naziv sredstva: na kateri poziciji v uvozni/izvozni datoteki je naziv sredstva. Npr.:
"100021";"9010902";"PLATNO PROJEKCIISKO" - Sifra sredstva na pni (1) poziciji, nahajaliSCe na drugi (2)
poziciji, naziv sredstva na tretji (3) poziciji.
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Za uvazanje velja, da mora biti zaradi pravilnega uvwza znakov (predvsem ¢, §, Z ipd.), izvorna datoteka v
standardni Windows (ASCII) obliki; v nasprotnem primeru se omenjeni znaki ne bodo pravilno uvozili.

V zavihku Izvoz-Uvoz je moZno nastaviti parametre za nalepke.

% Splogni parametri programa = = -!@

!E!HT ilzvu:uz.-"Llw:uz! Halepke |

Tizkalnik:;

Maziv halepke v Ozar bar
Predloga:

M ahajaligte:;

& ok | [ Prekici | [® Pomoz |

7.3 Nastavitev kontov za knjizenje v glavno knjigo

Dostop preko menija Nastavitve / Nastavitev kontov za knjiZzenje

Zaradi moznosti atomati¢nega knjizenja amortizacije in popravkov sredstev v Glamo knjigo, moramo nastaviti
tudi ustrezne protikonte, torej konte popravkov wednosti in stroSkov amortizacije. Izbrati je potrebno konto (ima
modro ozadje), kateremu se Zeli urediti omenjena konta. Nato kliknemo na gumb Spremeni in wiSemo konta

popravka in amortizacije. S tem pripravimo podatke za izdelavo in nadaljnje pravilno knjizenje temeljnice v
Glawno knjigo.
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%- Mastavitev kontov amortizacije in popravkov E' [=] |
K.onto |
K.onta O55R K.onto poprawvkow F.onta amartizacie
F.aonta Maziy F.onto M aziv K.onto Maziv

oo DOLGOROCHD ODLOZEMI

003000 | R acunalnizki program

iy = F
[ Pogled ][E Spremen ]

[Eﬁ Zapri ”-E, Pornaod ]

.='_=.{', Spreminjanje zapisa El _El_l

k.ot
Fonto OS5R: am
F.onto popravka: ®
K.onta Amaortizacie: L}
[ ok |[ & Prekici  |[@ Pomos

8 Okno

Dostop preko menija Okno
Okno je meni, ki se uporablja za urejanje odprtih oken. Ve€ odprtih oken lahko uredimo kaskadno, kar

pomeni, da bodo razw§&ena eno pod drugo z manjsim zamikom ali prekrito. Ce je odprtih ve¢ oken, ki so
ostala odprta za aktivnim oknom, je mozno iz menija izbrati Zeleno okno za prikaz v ospredju (kot aktivno).

9 Pomoc

9.1 Pomoc

Dostop preko menija Pomoc€ / Vsebina, Iskanje pomoci o..., Kako uporabljati pomoc¢

V meniju so povezave do tem za pomoc€ v programul.

9.2 Zgodovina sprememb

Dostop preko menija Pomoc / Zgodovina sprememb

Odpre se okno, ki prikazuje seznam sprememb v programu.
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9.3 O programu

Dostop preko menija Pomoc¢ / O programu

Prikazan je podatek o verziji programa.

¢ Vizitka - Osnowvna sredstva 3.0 El = @
by

Hermes d.o.o.®

CoppRight © 1330 - 20018 Hermes d.o.o. Krgko
Yze pravice pridréane.

Werzig SOL: B.026 / E3.70
Dovvaligne za uporabo tega programa ima:

ID:

Opozorile:Ta program je zaStiten z zakonom o avtorskih
pravicah. Nepooblaffeno razmnodevanje ali razpefevanje
tega programa oziroma njegovega dela je kaznivo po civilni in
karenski zakonodaji, zato bo preganjano v najvedii mozni
meri, ki jo omogota zakon.

9.4 Privzem registra iz OSSR-1

Dostop preko menija Pomoc / Privzem registra iz OSSR-1

POZOR: PRED IZVRSITVIJO TE FUNKCIJE OPRAVITE ARHIVSKO KOPI1JO PODATKOV PROGRAMA IN
SE POSVETUJTE S SVETOVALCEM OZ. UPOSTEVAJTE NAVODILA, KI SO VAM BILA PODANA.

Funkcija je namenjena prenosu (pretvorbi oz. konverziji) podatkov registra sredstev iz prejSnjega
programa v novejsi, za katerega je ta uporabniski priro€nik namenjen (novejSi program registra sredstev
zapisuje podatke v druge podatkowne baze z drugacnimi strukturami).

Za potrditev pretvorbe se prikaZze sledeCe okno.

" Prevzem registra iz starega programa OSSR E' =] @

Prenoz starega reqistra 0S5R in Mahajaligc. ..M adalju) ali 1zhod

|H Frivzemi | [x Prekini

S potrditvijo z gumbom Privzemi, se izwSi prenos registra iz prejSnjega v novejSega.
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Ce ste prej uporabljali program z druga¢nim izgledom in funkcionalnostjo (prejnji register) in sedaj ne vidite
podatkov v registru sredstev, to najverjetneje pomeni, da ni bil opravjen opisani prenos iz prejSnjega v novejsi
register sredstev.

9.5 Podatkovne tabele programa

Za program Register sredstev so specificne podatkovne tabele (baze) sledeCe:

sRegister - Register osnownih sredstev - SReg0001.TPS
sPromet - Prometna datoteka sredstev - SPro0001.TPS
sPoprawi - Poprawki osnownih sredstev - SPop0001.TPS
sNahajalisca - Nahajalis¢a - SNah0001.TPS
sPopisOS - Popis osnownih sredstev - SP0os0001.TPS
sOpombe - Opombe osnownih sredstev - SOpmO0001.TPS
sKontoProti - Konti amortizacije in popravkov - SKnp0001.TPS
sKategorije - Kategorije osnownih sredstev - SKat0001.TPS
sKategorijeSredstvo - Povwezava med kateg.in sredstvom - SKsr0001.TPS
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